Elektronicznie podpisany przez:

ZARZADZENIE NR 120/1 0/25 :]i:i’;r 169a:::rca 2025,
WOJTA GMINY RACZKI '

7 dnia 19 marca 2025 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji sSrodkow trwalych i innych
rzeczowych skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Raczki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 3 ust. 1 pkt 15 oraz art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powota¢ stala Komisj¢ Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkow trwatych i innych rzeczowych
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Raczki w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej: Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej
1 Inwestycji;

2) Cztonek Komisji Likwidacyjnej: Inspektor ds. organizacyjnych i kadrowych;

3) Cztonek Komisji Likwidacyjnej: Podinspektor ds. targowisk, wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi i ochrony przeciwpozarowej;

4) Cztonek Komisji Likwidacyjnej: Podinspektor ds. meldunkowych i1 ewidencji ludnosci.

§ 2. Procedure postepowania okresla ,,Instrukcja w sprawie zasad oraz trybu likwidacji §rodkow
trwatych bedacych wlasnoscig Gminy Raczki” stanowigca zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Raczki.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 120/50/23 W¢jta Gminy Raczki z dnia 17 listopada 2023 r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw likwidacji $rodkow trwatych iinnych rzeczowych
sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Gminy Raczki

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Piotr Gajda
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 120/10/25
Wojta Gminy Raczki
z dnia 19 marca 2025 r.

Instrukcja w sprawie zasad oraz trybu likwidacji Srodkow trwalych bedacych wlasnoscia Gminy
Raczki

§ 1.1.Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnymUrzedu Gminy Raczki.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie, co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

3. Likwidacja srodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
a) przypadkami losowymi — np. pozar, powddz, kradziez,
b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen,
¢) zmiang decyzji i budowa nowych srodkow trwatych,
d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§ 2.1.Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku/$rodkow trwatych, wyposazenia/ nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku przez
Whnioskodawce. Wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do instrukc;i.

2. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku,
kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

3. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie
Gminy.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja ustala termin
miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego;

2) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie, itp.;

3) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych wilasno$¢
Gminy Raczki;

4) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
zalacznik Nr 2 do niniejszej instrukcji.

§ 4. 1. Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokol likwidacyjny zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do instrukcji. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla pracownika,
ktory wystapit z wnioskiem o likwidacj¢ a drugi dla Referatu Budzetu 1 Finansow.

3. Protokdt przekazywany jest Wojtowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego skladnika
majatkowego.
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4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Budzetu
1 Finanséw w celu wyksiggowania danego skladnika majatku z ewidencji ksiggowej i wycofania
z uzytkowania.

§ S. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ roéwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zalacznik Nr 1 do Instrukcji w sprawie zasad oraz

trybu likwidacji srodkow trwatych bedacych

wlasno$cig Gminy Raczki

Whiosek
o likwidacje inwentarza oraz skladnikéw majatkowych bedacych wlasnosciga Gminy

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majatkowych (inwentarza oraz/lub srodkow

trwatych):
Lp. | Okreslenie sktadnika Nr inwentarza Ilos¢ Wartos¢ Warto§¢ | Uzasadnienie
(rok nabycia, numer lub $rodka jednostkowa | ogdlem powodu
fabryczny trwatego likwidacji
(jezeli jest)
Raczki,dn. ...........cvviiiiiii,
(podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik Nr 2 do Instrukcji w sprawie zasad oraz

trybu likwidacji srodkow trwatych bedacych

wlasno$cig Gminy Raczki

Protokol
Zdnia ...oovviiiiniiniiinnnnn.
stalej komisji likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy Raczki.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr ..... Wéjta Gminy Raczki z dnia ........................ r. w sprawie powolania statej
komisji likwidacyjnej do spraw likwidacji $rodkoéw trwatych 1innych rzeczowych sktadnikow

majatkowych w Urzedzie Gminy Raczki, komisja w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji LIKWIdacyjne] = ....ccceevveeiieniieiiienieeieesie e ;
2. Cztonek Komisji LIKWIidacyjne] = ...c.eeeecuiieeiiieciiieciie ettt ;
3. Czlonek Komisji LIKWIdaCYJNE] = ..coouveeiiiriiiiiieiieeiierie ettt ;
4. Cztonek Komisji LIKWIidacyjne] = ...c.eeeecuiiiiiiieciieeciie et ;
rozpatrzyta wnioSek Z dnia .........ccccueeviieiiiniiiiieece e ztozony przez
(imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy) i postanawia, co nastgpuje:
Lp. | Nazwa przedmiotu, | Ilo§¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: Krotkie Uwagi
sktadnika wartos¢ brutto | likwidacja uzasadnienie (sposob
majatkowego w zt tak decyzji (stopien likwidacji)
lub nie zuzycia)
Razem: X X X
Dodatkowe wyjasnienia:
Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano.
Podpisy Komisji:
2... K Bt
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