ZARZADZENIE NR 120/29/23
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 31 sierpnia 2023 r.

w sprawie Zespolu do spraw elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w Urzedzie Gminy Raczki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ w Urzgdzie Gminy Raczki, zwanym dalej ,,Urzegdem” Zespdt do spraw wdrozenia
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zwany dalej ,,Zespotem”.

§ 2. Celem powotania Zespotu jest zapewnienie wdrozenia i funkcjonowania systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentami, zwanego dalej ,,systemem EZD” w Urzedzie.

§ 3. W sklad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy zespotu ds. systemu EZD - Sekretarz Gminy Raczki;
2) Administrator systemu EZD - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji;
3) Cztonek Zespotu - Inspektor ds. archiwum zaktadowego;
4) Cztonek Zespotu -Podinspektor ds. obstugi kancelaryjne;.
§ 4. Do zadan Zespotu nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z Umowy z Wojewoda Podlaskim o nieodptatne korzystanie
z programu EZD PUW.

§ 5. 1. Przewodniczacy zespotu ds. systemu EZD moze rozstrzygac¢ sprawy dotyczace biezacych prac
Zespotu.

2. Informacje o podjetych rozstrzygnigciach, o ktérych mowa wust. 1 oraz korespondencja
pomiedzy Czlonkami Zespotu odbywa si¢ z wykorzystaniem poczty elektroniczne;.

3. Rozstrzygnigcia spraw zwigzanych z wdrozeniem Projektu moga by¢ takze podejmowane
podczas spotkan Zespotu.

4. Zespot dziata w formie spotkan roboczych.
5. Spotkania Zespotu zwotywane sg na wniosek przewodniczacego Zespotu.

6. W pracach Zespolu, w zaleznosci od potrzeby, moga uczestniczy¢ inni pracownicy wskazani
przez Przewodniczacego zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Woit

Andrzej Szymulewski
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