ZARZADZENIE NR 0050/86/20
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 18 listopada 2020 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Raczki
i jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z p6zn. zm.), art. 99 1 art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. 22020 r. poz. 106 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju
z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towaréw iushug (Dz. U. 22019 r. poz. 1988) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr207/16 Wojta Gminy Raczki zdnia 17 listopada 2016r. w sprawie
centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Raczki 1 jej jednostkach organizacyjnych wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie: "§ 2. 1. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja
nastepujace jednostki organizacyjne Gminy Raczki (nazwa pelna jednostki - nazwa skrécona
jednostki):

1) Urzad Gminy Raczki - UG;

2) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Raczkach - GOPS;

3) Biuro Obstugi Szkét w Raczkach - BOS;

4) Szkota Podstawowa w Raczkach - SP;

5) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach - ZGKiM.";

2)§ 4, § 5, § 6otrzymujg brzmienie: "§ 4. 1. Z dniem 1 pazdziernika 2020r. w zwigzku ze zmiang
przepisdw ustawy o VAT oraz Rozporzadzeniem Ministra Finansow, Inwestycji 1 Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i ewidencji w zakresie podatku od towardéw iustug wprowadza si¢ jednolite zasady
przygotowania ewidencji 1 deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK V7M.

2. Zbiorcze rejestry sprzedazy i zakupu w formie elektronicznej, sporzadzane beda przez Skarbnika
Gminy Raczki, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzadzane comiesi¢cznie przez Urzad Gminy
1 jednostki organizacyjne w formacie wymaganym przez przepisy regulujace obowigzek w zakresie JPK
0d 01.10.2020 r.

3. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiazek zapoznaé si¢ ze wszystkimi
zmianami 1 oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego sporzadzania ewidencji sprzedazy,
zakupu 1 pliku JPK_VAT7M.

4. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug.

5. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku naleznego
1 naliczonego.

6. Deklaracja podatkowa powinna przed przestaniem do organu by¢ potaczona w jeden plik
JPK_V7M.

7. Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé wartosci w ztotych i groszach (tj.
nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych ztotych).

8. Ustala si¢ nastgpujace zasady sporzadzania ,,czastkowych” ewidencji i deklaracji miesigcznych:
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1) jednostki organizacyjne wymienione w § 2 odpowiedzialne sg za prawidlowe prowadzenie ksiag
podatkowych VAT, zgodnie z wymogami stawianymi przez przepisy art. 109 ust. 3 ustawy o podatku
od towardw iusthug oraz za terminowe przekazywanie pracownikowi Referatu Finansowego
w Urzedzie Gminy, odpowiedzialnemu za prowadzenie spraw w zakresie ewidencji irozliczen
podatku VAT, zestawien zbiorczych z obrotow miesigcznych w/w ksiag podatkowych VAT,
nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczanym (w przypadku gdy 15-ty
dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim
pracujacym dniu poprzedzajacym dzien 15-ty);

2) ewidencje oraz wydruki maja by¢ podpisane przez dyrektorow (kierownikow) jednostek i gtownych
ksiggowych;

3)w przypadku braku wystepowania w danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) czynnosci
podlegajacych opodatkowaniu, nalezy sporzadzi¢ ,,zerowa” deklaracje w wyznaczonym wyzej
terminie;

4) w przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i czastkowych plikow JPK V7M, przed
lub po ztozeniu deklaracji zbiorczej do Urzedu Skarbowego, zostang stwierdzone nieprawidtowosci
lub zaistnieje inna okolicznos$¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty pliku JPK V7M za dany
miesigc nalezy:

a) niezwlocznie zgtosi¢ ten przypadek do Referatu Finansowego Urzgdu Gminy Raczki,
b) sporzadzi¢ niezbedng korekte czastkowa pliku JPK V7M ze wskazaniem jej przyczyny;

5) jednostki organizacyjne kwote podatku od towardéw iustug podlegajacego wptacie do Urzedu
Skarbowego w wysokosci wynikajacej z ewidencji VAT jednostki (poz. 51 cze$¢ deklaracyjnej pliku)
przekazuja na rachunek Urzedu Gminy Nr 03 93670007 0030 0300 0198 0191 w terminie do 15 dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu rozliczanym. W przypadku, gdy z deklaracji podatkowe;j
,»czastkowej” lub jej korekty wynikaé bedzie kwota do zwrotu (poz. 54 cze$¢ deklaracyjnej pliku),
podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany rachunek jednostki w ciggu 7 dni
od otrzymaniu tych §rodkéw z Urzedu Skarbowego. W przypadku niewystapienia nadwyzki podatku
VAT naliczonego wykazanej do zwrotu na rachunek bankowy Gminy w scentralizowanym pliku
JPK_V7M Gminy, zwrot nadwyzki podatku VAT wynikajacej z czastkowej deklaracji podatkowe;j
przedstawionej przez jednostke organizacyjng nastgpi wciggu 7dni od dnia zlozenia
scentralizowanego JPK V7M Gminy w Urzedzie Skarbowym,;

6) ksiegi podatkowe VAT oraz dowody zrodtowe dokumentujace ich zapisy, jednostki organizacyjne
zobowigzane sg przechowywaé zgodnie z przepisami art. 112 w/w ustawy, tj. do czasu przedawnienia
zobowigzan podatkowych.

§ 5. Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia pomocniczych rejestrow sprzedazy VAT :

1. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT, faktur
korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych kasy),
dokumentow wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz faktur wystawionych do
paragonow, ktore maja charakter informacyjny i powinny zosta¢ uwzglednione w miesigcu wystawienia,
ale nie sumujg si¢ w zestawieniu.

2. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedlug daty
wystawienia i kolejnej numeracji.

3. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ musza dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku
od towaréw iuslug tj. rodzaju sprzedazy ipodstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku
naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku; dane kontrahentow; dane
dowodow sprzedazy.

4. Zgodnie z § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja sprzedazy powinna zawiera¢
nowe oznaczenia dokumentoéw sprzedazy, takie jak:

1) ,,RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych - podatnik bedzie
mial obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO” taczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub miesi¢czny;
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2) ,,WEW” — dokument wewng¢trzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu; Dokument wewngtrzny
bedzie stosowany w przypadku prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej — np. korzystania ze
zwolnienia z kasy fiskalnej oraz wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — np. nieodplatnego
przekazania towarow;

3),,FP” — faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktury do
paragonow wykazywane sg w czesci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktorym zostaty wystawione (bez
wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz), nie maja wptywu na czes$¢ deklaracyjng JPK,
nie zwickszaja podstawy opodatkowania. - miejsce pozostaje puste w przypadku braku mozliwosci
przypisania wymienionych oznaczen do danej sprzedazy.

5. Przy sporzadzaniu rejestru sprzedazy nalezy umiesci¢ oznaczenia za pomocg symboli GTU od
01 do 13 odpowiedniej dostawy towaroéw i $wiadczenia ustug.

6. W przypadku wystapienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych si¢ w grupach GTU dla kazdej
dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug nalezy wybra¢ z listy odpowiedni symbol GTU, pozostale pola
pozostawi¢ puste.

7. Oznaczenia dostaw towaréw i$wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotycza zbiorczych
informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji o sprzedazy
nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia ewidencji sprzedazy za
pomoca kasy rejestrujgcej. Oznaczen dostaw towarow 1 §wiadczenia ustug nie nalezy stosowac takze do
transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ VAT naleznego (np. WNT, import ustug).OPIS
dodatkowych oznaczen w rejestrach sprzedazy JPK V7M od 01.10.2020 r.

Nazwa pola Opis pola

GTU 01 Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobdw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

GTU 02 Dostawa towarow, o ktorych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy

GTU 03 Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisOw o podatku akcyzowym oraz olejow

smarowych, pozostatych olejow okodach CN od 271019 71do 271019 99,
z wylaczeniem wyroboéw o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekla) oraz
smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejow smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatow smarowych objetych pozycja CN 3403, z wylaczeniem
smarow plastycznych objetych ta pozycja

GTU 04 Dostawa wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego, plynu do papierosow
elektronicznych i wyrobow nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku
akcyzowym

GTU 05 Dostawa odpadéw — wytacznie okre§lonych w poz. 79-91 zalacznika nr 15 do ustawy

GTU 06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czgsci 1materiatbw do nich, wylacznie
okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 1 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy

GTU 07 Dostawa pojazdow oraz czeSci samochodowych o kodach wylacznie CN 8701 —
8708 oraz CN 8708 10

GTU 08 Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytacznie okreslonych w poz. 1-3
zalacznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 1 78 zatacznika nr 15 do
ustawy

GTU_09 Dostawa lekow oraz wyrobéw medycznych — produktow leczniczych, $rodkow

spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych,
objetych obowigzkiem zgloszenia, o ktérym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne

GTU 10 Dostawa budynkow, budowli i gruntéw

GTU 11 Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych,
o ktorych mowa w Ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami
do emisji gazow cieplarnianych

GTU 12 Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head
offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych
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1 prac rozwojowych

GTU 13 Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU
2015bol ex 49.4, ex 52.1

8. Podatek nalezny - oznaczenie procedur w JPK V7M Oznaczenia procedur prezentowane sg za
pomoca symboli: SW, EE, TP, TT WNT, TT DMR T, MR UZ, 142, 1 63, B SPV,
B SPV_DOSTAWA, B MPV_PROWIZJA, MPP. Pola wypehia si¢ dla catego dokumentu poprzez
zaznaczenie przy wystawianiu dokumentu sprzedazy odpowiedniego symbolu: SW, EE, TP, TT WNT,
TT D, MR T, MR UZ, 1 42, 1 63, B SPV, B SPV_DOSTAWA, B MPV_PROWIZJA, MPP,
w przypadku wystagpienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrgbniania
poszczegbdlnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystapita, pole pozostawia
si¢ puste.

9. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot
do pelnych ztotych). Obowiazuje roéwniez sktadanie ewidencji zerowych.

§ 6. Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia pomocniczych rejestrow zakupéw VAT:

1. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbgdne do obliczenia wysokosci podatku
naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ustug tj. dane niezbedne
do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentéw, numery dokumentow zakupu i inne.

2. Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia
podatku VAT naliczonego, dokumentach zewngtrznych obcych oraz dokumentach wewnetrznych.

3. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami ustawy VAT
oraz rozporzadzaniami wykonawczymi do ustawy.

4. Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finansoéw ewidencja zakupu powinna zawierac
nowe oznaczenia dokumentow nabycia, takie jak:

1),,VAT RR” —faktury VAT RR, o ktorych mowa w art. 116 ustawy o VAT (rolnik ryczaltowy);

2) ,,WEW” — dokumenty wewng¢trzne, np. w przypadku samodzielnego przewozu towarow z terytorium
UE na terytorium Polski;

3),,MK” — faktury wystawione przez podatnika bedacego dostawca lub ustlugodawca, ktory wybrat
metode kasowg rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT - miejsce pozostaje puste w przypadku
braku mozliwosci przypisania wymienionych oznaczen do danego dokumentu nabycia.

5. Podatek naliczony - oznaczenie procedur w JPK_ V7M. Oznaczenia procedur prezentowane sg za
pomoca symboli: MPP, IMP. Pola wypehnia si¢ dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie jednego z pol
odpowiadajagcych  symbolom: MPP, IMP w przypadku wystgpienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrgbniania poszczegdlnych wartosci, kwot podatku, itp.
W przypadku gdy procedura nie wystgpita, pole pozostawia si¢ puste.

1) W przypadku symbolu MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowigzkiem stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci. Oznacza to ze oznaczenie MPP zaréwno do ewidencji sprzedazy
jak 1ewidencji zakupu nalezy stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktére
dokumentujg dostawe towardéw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy,
niezaleznie czy na fakturze znajduje si¢ zapis ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” czy tez nie;

2) Oznaczenie symbolem IMP stosuje si¢ ztytulu importu towaréw, wtym importu towardow
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

6. Ewidencji powinna by¢ sporzadzona w ztotych i groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot
do pelnych ztotych). Obowiazuje réwniez sktadanie ewidencji zerowych.

§ 2. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Gminy.

§ 3. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow (kierownikow) jednostek organizacyjnych do S$cistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisOw w polityce rachunkowosci
jednostki.
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2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujacg od dnia 1 pazdziernika
2020 r.

Wojt

Andrzej Szymulewski
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