ZARZADZENIE NR 2
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 2 stycznia 2012 1.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS
Raczki, GBP Raczki oraz GOK Raczki.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22001 roku Nr 142, poz. 1591 zpdzn. zm.) oraz ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowos$ci (tekst jednolity Dz. U. z2009 roku Nr 152, poz. 1223 zpdzn. zm.), atakze
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 roku w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pieni¢znych przechowywanych
1 transportowanych przez przedsigbiorcéw 1inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmian w Zarzadzeniu Nr 7 Wojta Gminy Raczki z dnia 8 lutego 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki,
GBP Raczki oraz GOK Raczki w nastgpujacym zakresie:

1) § 11 ust. 1 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»$ 11. ust. 1 lit. ¢) faktury 1 inne dowody (listy placy, listy zasitkow, delegacje stuzbowe, rachunki
za prace wykonane na podstawie uméw zlecen lub uméw o dzielo, itp.) oraz dowody finansowe
przedlozone przez jednostki podlegie — BOS, GOPS, GBP, GOK, SP Raczki, SP Wronowo, SP
Kurianki oraz Gimnazjum w Raczkach.”;

2) § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 15.ust. 1. Przychody irozchody gotowki w kolejnych dniach kasjer ujmuje w raporcie
kasowym, dla kazdej jednostki oddzielnie, wpisujac nr raportu sktadajacy si¢ z trzech czionow:
GG/NNNN/UG.

Gdzie:
GG — oznacza nr kolejny raportu,
NNN - oznaczenie roku kalendarzowego (budzetowego),

UG - skrét nazwy jednostki organizacyjnej, np.: UG, BOS, GOPS, GBP, GOK, SP Raczki, SP
Wronowo, SP Kurianki oraz Gimnazjum w Raczkach.”;

3) § 19 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3 19.ust. 3. Kasjer ma obowiazek dokumenty przyja¢, wykona¢ dyspozycje kasowe,
a szczegolnosci przynies¢ gotowke z BS Rutka Tartak O/Raczki, ktora otrzyma na podstawie czeku
gotowkowego, wystawionego zgodnie z wzorami podpisOw pracownikéw Biura Obstugi Szkot
Raczki, szkét podstawowych: w Raczkach, we Wronowie, w Kuriankach oraz Gimnazjum
w Raczkach. Czek obcigza rachunki bankowe jednostek oswiatowej. Kasjer zaprzychodowuje
gotowke, wystawia dowdd Kasa Przyjmie — KP oraz sporzadza Raport Kasowy dla w/w
jednostek.”;

4) § 19 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»$ 19.ust. 5. Kierownik Biura Obslugi Szkot Raczki oraz Dyrektorzy szkét Podstawowych
1 Gimnazjum nie ustallil stalego zapasu gotowki, tzw. pogotowia kasowego, ktére wynosi ,,0 zt.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Raczki i pracownikowi peliacemu
funkcje kasjera.
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§ 3. Tre$¢ zarzadzenia przekaza¢ do wiadomosci pracownikom Urz¢gdu Gminy oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy, ktorych zarzadzenie dotyczy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Woit

Roman Fiedorowicz
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