zarządzenie nr 1

wójta gminy raczki

z dnia 5 stycznia 2009r.

w sprawie zmian w dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych.

Na podstawie art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926  z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Polityce Bezpieczeństwa, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 11 Wójta Gmniy Raczki  z dnia 12 września 2007r. w sprawie zmiany polityki bezpieczeństwa i instrukcji zarządzenia systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy Raczki dodaje się Załącznik Nr 3 – Wykaz zbiorów danych osobowych wraz ze wskazaniem programów zastosowanych do przetwarzania danych stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniam podjęcia.

Wójt

Roman Fiedorowicz

Załącznik  Nr 1

do Zarządzenia Nr 1

Wójt Gminy Raczki

z dnia 5 stycznia 2009r.

wykaz zbiorów danych osobowych 

wraz ze wskazaniem programów zastosowanych do przetwarzania danych

	Lp.
	Nazwa zbioru
	Program zastosowany do przetwarzania danych
	Nr pomieszczenia (lokalizacja stacji roboczej)

	1
	2
	3
	4

	1.
	EWIDENCJA LUDNOŚCI
	Program „MIESZKAŃCY”
	4

	2.
	LISTY WYBORCÓW
	
	

	3. 
	STYPENDIA I ZASIŁKI SZKOLNE 
	-
	4

	4.
	DOKUMENTY STWIERDZAJĄCE TOŻSAMOŚĆ
	SYSTEM WYDAWANIA I OBSŁUGI DOWODÓW OSOBISTYCH
	4

	5.
	EWIDENCJA PODATNIKÓW I PŁATNIKÓW
	Program „PODATKI”
Program „AUTA”
	3

	6.
	ŚWIADCZENIA RODZINNE
	Program „AMAZIS”
Program „PŁATNIK”
	5

	7.
	PŁACE
	Program „FAKT”. 

Program „PŁATNIK”
	6

	8.
	EWIDENCJA PRACOWNIKÓW
	Program „PŁATNIK”
	6, 8

	9.
	DOKUMENTACJA Z ZAKRESU POWSZECHNEGO OBOWIĄZKU OBRONY 
	-
	10

	10.
	ZEZWOLENIA NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH
	-
	10

	11.
	EWIDENCJA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
	-
	10

	12.
	REJESTR DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY I ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO
	-
	2

	13.
	REJESTRY DECYZJI W SPRAWACH PODATKOWYCH
	-
	3

	14.
	ZEZWOLENIA NA USUWANIE DRZEW I KRZEWÓW Z TERENU NIERUCHOMOŚCI
	Program „EDOŚ”
	12

	15.
	TESTAMENTY ALLOGRAFICZNE
	-
	4

	16.
	KSIĘGI STANU CYWILNEGO
	Program „USC”
	4

	17.
	AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI
	-
	4

	18.
	REJESTR SKARG I WNIOSKÓW
	-
	8

	19.
	ZAŚWIADCZENIA URZĘDU GMINY
	-
	1 – 8, 10, 12

	20.
	BAZY DANYCH OŚWIATOWYCH
	SYSTEM INFORMACJI OŚWIATOWEJ
	4

	21
	FUNDUSZ ALIMENTACYJNY
	Program „NEMEZIS”
	5

	22
	EWIDENCJA DANYCH O DOKUMENTACH ZAWIERAJĄCYCH INFORMACJE O ŚRODOWISKU I JEGO OCHRONIE
	Program „EDOŚ”
	2, 12

	23
	EWIDENCJA OBIEKTÓW ŚWIADCZĄCYCH USŁUGI HOTELARSKIE, NIE BĘDĄCEGO OBIEKTEM HOTELARSKIM
	-
	10



