Zarządzenie NR 16

wójta gminy raczki

z dnia 21 października 2008 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej wyposażenia Europejskiego Domu Spotkań Młodzieży w Raczkach.

Na podstawie art.26 ust.1,2,3,4 oraz art.27 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z póź. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. Sporządzić inwentaryzację zdawczo – odbiorczą wyposażenia znajdujacego się w Europejskim Domu Spotkań Młodzieży w Raczkach.

Tryb przeprowadzenia inwentaryzacji - spis z natury.

§ 2. Ustalam termin sporządzenia inwentaryzacji:

1) termin rozpoczęcia inwentaryzacji – 24 października 2008 r.

2) termin zakończenia inwentaryzacji - 25 października 2008 r.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątkowych wyznaczam następujący zespół spisowy:

1) Elżbieta Sieńkowska - Członek Komisji,

2) Danuta Karaś – Członek Komisji.

Osoba przekazująca majątek – Pani Izabela Muszczynko - Dyrektor instytucji kultury,

Osoba przyjmująca majątek – Pan Marcin Halicki – pracownik instytucji.

§ 4. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 30 października 2008 r. z wyłączeniem na odzielnych drukach wyposażenia sfinansowanego ze środków Unii Europejskiej zakupionego do Europejskiego Domu Spotkań Młodzieży.

§ 5. Przewodniczący Komisji pobierze niezbędne druki inwentaryzacyjne w pok. Nr 6 od Inspektora d/s. płac - Pani Danuty Naruszewicz.

Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji złoży niezwłocznie arkusze spisu z natury i inne dokumenty oraz sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczący Komisji.

§ 7. Wykonanie nad prawidłowością, wyceną spisów oraz rozliczeniem inwentaryzacji powierza się pracownikowi działu księgowości budżetowej Pani Danucie Narszewicz.

§ 8. Nadzór nad prawidłowością spisu powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt

Roman Fiedorowicz

