ZARZADZENIE NR 12
WOJTA GMINY RACZKI

z dnia 10 sierpnia 2012 r.

w sprawie zmiany dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci i zakladowego
planu kont budzetu Gminy Raczki i Urz¢du Gminy Raczki wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 1 Wajta
Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 zpdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 5lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 19 stycznia 2012 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 121) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Dokona¢ zmian w dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Raczki wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1 Wojta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r. w czes$ci dotyczace;j
sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, wtym w wykazie kont dla jednostki budzetowej — Urzedu
Gminy Raczki, zasadach ewidencji analitycznej kont oraz opisie funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy
Raczki okreslonych w zataczniku Nr 3b do w/w zarzadzenia wg zapiséw ujetych w zataczniku Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dokona¢ zmian w ustaleniu wzoréw sprawozdan finansowych wg nizej okreslonych zatacznikow do
zarzadzenia:

1) bilans jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego - zalacznik Nr 2,

2) rachunek zyskéw 1istrat jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego (wariant
poréwnawczy) - zatacznik Nr 3,

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego -
zatacznik Nr 4.

§ 3. Traca moc zataczniki Nr 5, Nr 6 1 Nr 7 do Zarzadzenia Nr 1 W¢jta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia
2011 r.

§ 4. Tres¢ zarzadzenia przekaza¢ do wiadomosci pracownikom ksiggowosci Urzegdu Gminy Raczki.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Wit

Roman Fiedorowicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12
Wojta Gminy Raczki
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

1. W zalaczniku Nr 3b do Zarzadzenia Nr 1 W¢jta Gminy Raczki z dnia 3 stycznia 2011 r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

a) w czgsci I "Wykaz kont dla Urzedu Gminy Raczki":
w ust. 1 Konta bilansowe:
- nazwa konta 072 otrzymuje brzmienie:

"072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych",

- nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:
"080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)",
- nazwa konta 140 otrzymuje brzmienie:
"140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe",
- po koncie 240 - "Pozostate rozrachunki" dodaje si¢ konto 245 w brzmieniu:
"245 - Wpltywy do wyjasnienia",
- usuwa si¢ Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego" z wykazu kont dla Urzgdu Gminy Raczki,
w ust. 2 Konta pozabilansowe:
- po koncie 975 - "Wydatki strukturalne" dodaje si¢ konto 976 w brzmieniu:
"976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami";

b) w czesci 11 "Zasady ewidencji analitycznej dla Urzegdu Gminy Raczki" dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

-usuwa si¢ zapisy dotyczace zasad ewidencji analitycznej konta 820 - "Rozliczenie wyniku
finansowego",
- okresla si¢ zasady ewidencji analitycznej konta 245 - "Wplywy do wyjasnienia" zgodnie z ponizsza
tabela:
Konto Konto 245 —,,Wplywy do wyjasnienia” Konto
korespondujace |wn Ma korespondujace
130 - zwrot pomytkowo wptaconej -wplyw na rachunek biezacy jednostki | 130
kwoty budzetowej kwoty dotyczacej
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych bez podania tytulu
wplaty
135, 139 - zwrot kwot dotyczacych wptat - wptata na rachunek funduszu 135, 139
naleznos$ci budzetowych specjalnego przeznaczenia, inne
pomytkowo wptaconych na inne rachunki bankowe kwot dotyczacych
konta niz rachunek biezacy naleznosci budzetowych
jednostki
700, 720, 750, 760 [zaliczenie wptaty po
przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajacym do przychodoéw
nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej
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jako nalezno$ci

221 - uznanie wplaty za splate
naleznosci po przeprowadzonym
postepowaniu wyjasniajacym

oraz konta 976 - "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" zgodnie z ponizsza tabela:

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Wn Ma

- naleznosci od innych jednostek organizacyjnych |- zaptata naleznosci

ustalone na podstawie faktur, rachunkéw 1 decyzji

administracyjnych

- sptata zobowiazan - saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku

- saldo zobowiazan niezaptaconych na koniec roku |- zobowigzania wobec innych jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkow i decyzji administracyjnych

- nieodpftatnie przekazane srodki trwate oraz - nieodplatnie otrzymane $rodki trwate oraz wartosci
wartosci niematerialne i prawne niematerialne i prawne

c) w czesci Il "Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Raczki czg$¢ opisowa do zalacznika nr 3b
do Zaktadowego Planu Kont"

w ust. 1. Konta bilansowe:
- usuwa si¢ opis konta 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe",
- opis konta 080 otrzymuje brzmienie:
" Konto 080 - ""Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasne;
dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkoéw trwatych;
2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow §rodkoéw trwalych w budowie wedlug poszczegoélnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow Srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.",

- opis konta 130 otrzymuje brzmienie:

" Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkéw 1 dochodéw (wptywow) budzetowych objgtych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wptywy srodkoéw pienig¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez §rodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkdw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkoéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do bl¢dnych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowos$ci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan S$rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan §rodkow pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca
roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.",

- opis konta 139 otrzymuje brzmienie:
" Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, wtym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.

Przyjety Strona 4



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych §rodkéw pienig¢znych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty Srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienigznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.",

- opis konta 140 otrzymuje brzmienie:
" Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatow 1innych papieréw wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stroniec Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.",

- opis konta 221 otrzymuje brzmienie:
" Konto 221 - "NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy ztego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglos$ci 1 nadplaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych, asaldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej ztytulu nadptat w tych
dochodach.",

- opis konta 222 otrzymuje brzmienie:
" Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.",

- opis konta 223 otrzymuje brzmienie:
" Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, wtym wydatkow wramach wspotfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych  wydatkow  budzetowych, wtym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkoéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspoétfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoifinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wpltywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow niZzszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rbwniez operacje zwiazane
z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.",

- okresla sig opis konta 245:
" Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptlat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.",

- opis konta 720 otrzymuje brzmienie:

" Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
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Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow ztytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytulu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkdw pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegotowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.",
- opis konta 720 otrzymuje brzmienie:
" Konto 750 - ""Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.",
- opis konta 751 otrzymuje brzmienie:
" Konto 751 - "Koszty finansowe'
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiagzan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych 1 papierow warto§ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.",
- opis konta 760 otrzymuje brzmienie:
" Konto 760 - '""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720, 730, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
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1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym
w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) r6wnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, atakze od Srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy
otrzymat srodki pienig¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze stronag Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.",
- opis konta 761 otrzymuje brzmienie:
" Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztoéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciaggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego iegzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe.

Konto 761 shuzy rowniez-w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach
zespotow 51 6z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow
5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji
ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem 1 sprzedaza sktadnikoéw majatku, jezeli zostaly
ujete na koncie 761, w korespondencji ze stronag Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze stronag Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",
- opis konta 800 otrzymuje brzmienie:
" Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i1 obrotowego jednostki iich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;
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4) roznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepienig¢znego
(aportu) srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisOw amortyzacyjnych od srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, atakze od Srodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy
otrzymat Srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strona Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnos$ci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta
223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich
z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotow1 z konta 228;

5) wptyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

7) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych
w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto$¢ objetych akcji i udzialow;
10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.",
- opis konta 810 otrzymuje brzmienie:

" Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich
oraz $srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto§¢ dotacji przekazanych zbudzetu wczesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224,

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.",

- usuwa sig opis konta 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego",

- opis konta 860 otrzymuje brzmienie:

" Konto 860 - '"Wynik finansowy"
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Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sig
oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.",

w ust. 2. Konta pozabilansowe:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:
"1) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach,
w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.",

- po pkt 1 dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:
" 1a) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego. Zapisy na koncie dokonywane sa na
koniec kazdego kwartatu.".

Wit

Roman Fiedorowicz
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 12

Wojta Gminy Raczki
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres BILANS Adresat
jednostki sprawozdawczej jednostki budzetowej | e
...................................................... i samorzadowego zakladu Wystaé bez pisma
Numer identyfikacyjny REGON budzetowego przewodniego
sporzadzony
na dzien ......... 20..r.
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
I. WartoS$ci niematerialne I. Fundusz jednostki

i prawne

II. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy netto
(+a')

1. Srodki trwate

1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

2. Strata netto (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

III. Nadwyzka Srodkéw
obrotowych (-)

1.3. Urzadzenia techniczne
1 maszyny

IV. Odpisy z wyniku
finansowego (-)

1.4. Srodki transportu

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

1.5. Inne $rodki trwate

B. Panstwowe fundusze
celowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

C. Zobowiazania
i rezerwy
na zobowiazania

3. Zaliczki na Srodki trwale
w budowie (inwestycje)

I. Zobowigzania
dlugoterminowe

I11. Naleznos$ci
dlugoterminowe

II. Zobowiazania
krotkoterminowe

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

1. Zobowiazania z tytutu
dostaw i ustug

1. Akcje 1 udzialy

2. Zobowiazania wobec
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budzetéow

2. Inne papiery warto$ciowe

3. Zobowiazania z tytutu
ubezpieczen i innych
$wiadczen

3. Inne dtugoterminowe
aktywa finansowe

4. Zobowiazania z tytutu
wynagrodzen

V. Warto$¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

5. Pozostate zobowiazania

B. Aktywa obrotowe 6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania
umow)

I. Zapasy 7. Rozliczenia z tytulu

$rodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

1. Materiaty

2. Potprodukty i produkty
w toku

II1. Rezerwy na
zobowiazania

3. Produkty gotowe

D. Fundusze specjalne

4. Towary

1. Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

I1. NaleznosSci
krotkoterminowe

2. Inne fundusze

1. Naleznosci z tytulu dostaw
iushug

E. Rozliczenia
mie¢dzyokresowe

2. Naleznosci od budzetow

I. Rozliczenia
miedzyokresowe
przychodéw

3. Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych
swiadczen

II. Inne rozliczenia
mie¢dzyokresowe

4. Pozostale naleznosci

5. Rozliczenia z tytutu
srodkow

na wydatki budzetowe i z
tytutu

dochodow budzetowych

II1. Krétkoterminowe
aktywa finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych

3. Srodki pienigzne
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panstwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pienigzne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

IV. Rozliczenia

miedzyokresowe

Suma aktywoéw Suma pasywow

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych i obrotowych sa pomniejszone
odpowiednio

o umorzenie i odpisy aktualizujace.

B. Informacje uzupelniajace istotne dla oceny rzetelnosci iprzejrzystosci sytuacji finansowej
i majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

2. Umorzenie $§rodkow trwatych

3. Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

4. Odpisy aktualizujace $rodki trwate

5. Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowie

6. Odpisy aktualizujace warto$ci niematerialne i prawne
7. Odpisy aktualizujace naleznoS$ci
ettt be et e teenaenneens

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Wojt

Roman Fiedorowicz
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 12

Wojta Gminy Raczki

z dnia 10 sierpnia 2012 r.

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO
ZAKEADU BUDZETOWEGO (WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa i adres Rachunek zyskéw i strat Adresat
jednostki sprawozdawczej jednostki |
..................................................... (wariant poréwnawczy) Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony
na dzien ......... 20...r.
Stan na koniec Stan na koniec
roku roku biezacego
poprzedniego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalno$ci
operacyjnej
L Przychody netto ze sprzedazy produktow
11 Zmiana stanu produktow (zwigkszenie — wartos¢ dodatnia,

zmnigjszenie — warto$¢ ujemna)

1. Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby
jednostki

V. Przychody netto ze sprzedazy towardéw i materiatow
V. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowe;j

VL Przychody z tytutu dochodow budzetowych

B. Koszty dzialalnoS$ci operacyjnej
L Amortyzacja
II. Zuzycie materialow i energii

I11. Ushugi obce

Iv. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla
pracownikow

VIL Pozostate koszty rodzajowe

VIII.  Wartos$¢ sprzedanych towarow i materiatow

IX. Inne swiadczenia finansowane z budzetu
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X. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A-B)

D. Pozostale przychody operacyjne

L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

II. Dotacje

I11. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

L Koszty inwestycji finansowanych ze $srodkow wiasnych

samorzadowych zaktadow budzetowych i dochodéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

II. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E)
G. Przychody finansowe

L Dywidendy i udziaty w zyskach

II. Odsetki

I1I. Inne

H. Koszty finansowe

L Odsetki

IL Inne

I. Zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej (F+G-H)
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.-J.I1.)

L Zyski nadzwyczajne

II. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) brutto (I+J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku
(zwiekszenia straty) oraz nadwyzki $Srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelnosci 1 przejrzystosci sytuacji finansowe;:
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(glowny ksigegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Wit

Roman Fiedorowicz
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 12
Wojta Gminy Raczki
z dnia 10 sierpnia 2012 r.

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI BUDZETOWEJ LUB SAMORZADOWEGO

ZAKLADU BUDZETOWEGO
Nazwa i adres Zestawienie zmian Adresat
jednostki sprawozdawczej w funduszu jednostki |
................................................... sporzadzony Wysta¢ bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON na dzien ......... 20...r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku biezacego
poprzedniego
L. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu)
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3. Zrealizowane platno$ci ze srodkéw europejskich
1.4. Srodki na inwestycje
L.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych
1.6. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i §rodki trwate w budowie

oraz warto$ci niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10.  Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1. Strata za rok ubiegty

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok
ubiegly

2.4, Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych
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2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkoéw
trwatych 1 srodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
2.9. Inne zmniejszenia
II. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

I11. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

Iv. Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, nadwyzka
Srodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych

V. Fundusz (I1+,-ITI-IV)

Informacje uzupetniajace istotne dla oceny rzetelno$ci i przejrzystosci sytuacji finansowe;:

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

Wit

Roman Fiedorowicz
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