zarządzenie nr 209/05
wójta gminy raczki

z dnia  5 grudnia 2005 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Raczki.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz.1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Raczki, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 87/04 Wójta Gminy Raczki z dnia 25 marca 2004r. ( z późn. zm.) wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 3  w pkt 6 dodaje się lit. j w brzmieniu:

„ j) stanowisko do spraw obsługi informatycznej urzędu - informatyk – ABI ”; 
2) w § 12 pkt 22 otrzymuje brzmienie: 
„ 22) zgłaszanie, za pośrednictwem wyznaczonego stanowiska, zbiorów danych osobowych do rejestracji oraz prowadzonych na stanowisku rejestrów publicznych i systemów teleinformatycznych oraz ich zmian.”;
3) w § 20:

a) pkt 24 otrzymuje brzmienie:

„ 24) sprawy związane z robotami publicznymi, pracami interwencyjnymi oraz organizacją prac społecznie użytecznych”, 

b) pkt 26 – skreśla się;

4) w § 23, po punkcie 7  dodaje się pkt 8, w brzmieniu:

„ 8) przygotowywanie opinii z zakresu prawa geologicznego i górniczego”; 

5) w § 24 :

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„ 3) prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań własnych gminy z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi”,

b) pkt 25 otrzymuje brzmienie:

„ 25) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania czystości i porządku w gminie, w tym w szczególności związanych z wykonywaniem obowiązków przez właścicieli nieruchomości, ustalaniem obowiązku uiszczania opłat za odbiór odpadów komunalnych i opróżniania zbiorników bezodpływowych, udzielaniem zezwoleń na świadczenie usług, prowadzenie stosownych ewidencji ”;

6) w § 25:

a)  w punkcie 1:

·  lit. e otrzymuje brzmienie:
„ e) wzywanie do poboru oraz zapewnianie planowego stawiennictwa, prowadzenie listy stawiennictwa poborowych oraz wykonywanie określonych odrębnymi przepisami czynności w ramach poboru”,
· lit. f otrzymuje brzmienie:

„ f) prowadzenie spraw związanych z orzekaniem w sprawach konieczności sprawowania przez poborowego bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny oraz w sprawach wynikających ze szczególnych uprawnień żołnierzy i ich rodzin, określonych odrębnymi przepisami”, 
· lit h otrzymuje brzmienie:

„ h) organizowanie szkolenia obronnego w formach określonych odrębnymi przepisami”,
b)  dodaje się punkt 15 w brzmieniu:
„ 15) prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań z zakresu przeciwdziałania narkomanii, w tym z opracowywaniem projektu i realizacją Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii”; 
7) w § 26 pkt 13 i pkt 15 – skreśla się;
8) po § 27a:   
a) dodaje się podrozdział w brzmieniu:
„Stanowisko do spraw obsługi informatycznej urzędu - informatyk”
b) po nazwie podrozdziału dodaje się § 27b w brzmieniu:
„§  27 b. 1. Do zakresu działania stanowiska do spraw obsługi informatycznej urzędu należą sprawy z zakresu informatyzacji i obsługi informatycznej urzędu oraz ochrony danych osobowych, w tym w szczególności:
9) prowadzenie spraw związanych z informatyzacją urzędu, w tym z wdrażaniem elektronicznego obiegu dokumentów oraz podpisu elektronicznego;

10) sprawowanie nadzoru nad technologiczną prawidłowością użytkowania systemów informatycznych i sieci teletransmisji danych, w szczególności w zakresie serwisu, bezpieczeństwa danych i administrowania sieciami;
11) współdziałanie z innymi podmiotami, w celu zapewnienia zgodności rozwiązań z innymi systemami użytkowanymi w jednostkach administracji publicznej;
12) wykonywanie serwisu sprzętu i oprogramowania oraz prac związanych z opracowywaniem na potrzeby urzędu aplikacji komputerowych;
13) szkolenie pracowników korzystajacych z aplikacji komputerowych, w tym z aplikacji biurowych;
14) kontrola legalności oprogramowania użytkowanego w urzędzie;
15) obsługa strony internetowej urzędu oraz Biuletynu Informacji Publicznej;
16) opracowywanie, na potrzeby Wójta, opinii dotyczących informatyzacji pozostałych jednostek organizacyjnych gminy;
17) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych, w tym prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych;
18) wdrażanie procedur mających na celu przestrzeganie przez pracowników urzędu przepisów z zakresu ochrony danych osobowych;
19) prowadzenie spraw związanych z rejestracją zbiorów danych osobowych oraz zgłaszaniem zmian, prowadzenie ewidencji zbiorów danych osobowych prowadzonych w urzędzie; 
20) prowadzenie spraw związanych ze zgłaszaniem prowadzonych w urzędzie rejestrów publicznych oraz systemów teleinformatycznych , prowadzenie ewidencji zgłoszeń;  
21) pełnienie funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podpisania, za wyjątkim § 1 pkt 1, 4, 5, 7 i  8, które wchodzą w życie z dniem 1 stycznia 2006 r.
Wójt

Roman Fiedorowicz


