
- - ---

POOLASlt URZAD WOJEWODZK
S'a" 'mstokl..

5-213 Blcu~stok, Ul Mickiewicza 3
p- Bialystok, 2006.12. .

OB.I.JW.0934-17/06

Sprawozdanie

z kontroli doraznej w zakresie realizacji zadan zleconych zwiazanych z wydawaniem
dowodów osobistych, przeprowadzonej w dniu 24.11.2006 r. w Urzedzie Gminy w
Raczkach, Plac Kosciuszki 14,NIP 8440008889,REGON 000542356.

Kontrole przeprowadzili: Marek Józef Badura - kierownik Oddzialu do Spraw
Ewidencji Ludnosci i Spraw Wojskowych oraz Janusz Warelis - st. inspektor wojewódzki
ww. oddzialu, zatrudnieni w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Podlaskiego
Urzedu Wojewódzkiego w Bialymstoku, dzialajacy na podstawie upowaznien Nr 96/06 i Nr
97/06 z dnia 22.11.2006 r. wydanych przez Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemców Podlaskiego Urzedu Wojewódzkiego w Bialymstoku z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego.

Temat kontroli: realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia1974 r.
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz.993
z pózno zm.) - organizacja i funkcjonowanie w gminie systemu wydawania dowodów
osobistych (SOO).

Celem kontroli bylo zebranie informacji umozliwiajacych ocene dzialalnosci Wójta
Gminy Raczki w zakresie problematyki zwiazanej z organizacja i funkcjonowaniem systemu
wydawania dowodów osobistych (SOO) powierzonej w ramach zadan zleconych,
uregulowanej ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tekst jednolity: Dz. U z 2006 r. Nr 139 poz.993 z póznozm.) oraz przepisami wykonawczymi
do ustawy.

Kontrole przeprowadzono na polecenie Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich
Cudzoziemców Podlaskiego Urzedu Wojewódzkiego w Bialymstoku.

Wójtem Gminy Raczki od roku 1992, jest Pan Roman Fiedorowicz. Wyjasnien
kontrolujacym udzielala Pani Teresa Kasprzyk.

Ustalenia kontroli.

Ustalono, ze od roku 2001 pracownikiem odpowiedzialnym za realizacje zadan
zwiazanych z funkcjonowaniem w miescie systemu wydawania dowodów osobistych (SOO)
jest Pani Teresa Kasprzyk. Przeszla ona w 2001 r. w Bialymstoku stosowne szkolenie dot.
obslugi i otrzymala karte dostepu z Centrum Personalizacji Dokumentów MSW Nr DOW
008821.

Dane niezbedne do wytworzenia dokumentu stwierdzajacego tozsamosc sa
przekazywane droga bezposredniej transmisji do CPD. Od poczatku funkcjonowania nowego
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systemu wydawania dowodów osobistych, 2777 stalych mieszkanców kontrolowanej
jednostki otrzymalo dowód osobisty w postaci karty identyfikacyjnej.

Wedlug stanu na dzien kontroli - 7 wniosków zostalo wprowadzonych do systemu
sao i przekazanych do personalizacji, 27 wniosków zostalo zarejestrowanych, 3 wnioski
zostaly zawieszone a 28 dokumentów oczekiwalo na odbiór przez wnioskodawców.

Wyniki kontroli swiadcza, ze z chwila zlozenia wniosku przez zainteresowana osobe,
niezwlocznie uruchamiane sa przewidziane prawem procedury: dane z wniosku sa
potwierdzane w USC oraz ewidencji ludnosci, nastepnie sa one wprowadzane do systemu
elektronicznego i przesylane do Centrum Personalizacji Danych.

Czas oczekiwania na wydanie dowodu osobistego nie przekracza przewidzianego
przez prawo jednomiesiecznego okresu.

Na podstawie wyrywkowo sprawdzonych kopert przygotowanych do wydania
dowodów (serii AJP 182168, AlB 690739, AJP 437239, AHC 351440, AlA 818077)
ustalono, ze za wydanie dowodu osobistego pobieranajest nalezna oplata w wysokosci 30 zl.

We wszystkich omawianych przypadkach akty urodzenia lub malzenstwa osób
ubiegajacych sie o wydanie dowodu osobistego zostaly sporzadzone w USC w Raczkach i
dane tych osób potwierdzone zostaly przez Kierownika miejscowego USc.

Na kazdym wniosku potwierdzane sa takze, w formie adnotacji urzedowej, dane
adresowe Wnioskodawcy.

Czesc B formularza wypelnianego przy przyjmowaniu wniosku jako potwierdzenie
jego zlozenia i zwracana przy odbiorze nowego dokumentu, zawiera potwierdzenie odbioru
dokumentu, date odbioru i numer otrzymywanego dokumentu wraz z data jego waznosci oraz
adnotacje dot. uniewaznienia poprzedniego dokumentu.

Wykorzystane przy wydawaniu dowodów osobistych formularze, jako druki scislego
zarachowania, sa rozliczane partiami odpowiednio do ilosci ich kazdorazowego pobrania.
Nie ma zaleglosci w rozliczaniu tych druków.

Zmiana calego systemu wydawania dowodów osobistych (od 01.01.2001r.)
spowodowala, ze przy wydawaniu obecnie dokumentów stwierdzajacych tozsamosc w postaci
kart identyfikacyjnych nalezy równiez podejmowac (w bardzo ograniczonym zakresie)
czynnosci przewidziane dla wydawania ksiazeczkowych dowodów osobistych.

Nadal uzupelnianie sa wiec rubryki "Uwagi" obowiazujacych wczesniej rejestrów
numerowych Dp-IO wydanych ksiazeczkowych dowodów osobistych. Rejestry serii: AB, DB,
WL, DX i DD sa oprawione w oprawy introligatorskie.

Koperty dowodowe zarówno dla poprzednio wydawanych dowodów w formie
ksiazeczkowej jak i dla obecnie wydawanych dokumentów w postaci kart identyfikacyjnych

.

Sposród dowodów oczekujacych na odbiór skontrolowano losowo wybrane 5
egzemplarzy:

Seria i Nr data: zlozenia potwierdzenia wyslania wyprod. odebrania
wniosku danych przez wniosku do dowodu dowodu
w urzedzie USC i ewid. ludno CPD przez CPD z Policji

AJP 182168 24.10.06. 24.10.06. 25.10.06. 27.10.06. 03.11.06.
AJB 690739 20.07.06. 21.07.06. 21.07.06. 27.07.06. 07.08.06.
AJP 437239 18.10.06. 18.10.06. 18.10.06. 23.10.06 31.10.06.
AHC 351440 05.10.05. 05.10.05. 06.10.05. 11.10.05. 19.10.05.
AJA 818077 27.06.06. 27.06.06. 07.07.06. 15.07.06. 24.07.06.



--- ---

3

przechowywane sawedlugkolejnosci numerów w ramach poszczególnych serii wydawanych
dowodów osobistych.

Dokumentacja zwiazana z wydawaniem dowodów osobistych prowadzona jest
prawidlowo, zgodnie z wymogami cyt. ustawy. Osoba odpowiedzialna wykonuje powierzone
zadania z duzym zaangazowaniem oraz pelnym profesjonalizmem. Wyniki kontroli
omówiono z Wójtem Gminy Raczki. Kontrolujacy dokonali wpisu do ksiazki kontroli urzedu
pod poz. 7/06.

Pani Teresie Kasprzyk, odpowiedzialnej za funkcjonowanie w Urzedzie Gminy
Raczki systemu wydawania dowodów osobistych, udzielono instruktazu w zakresie tematyki
bedacej przedmiotem kontroli.

Na tym kontrole zakonczono.

Sprawozdanie sporzadzono w dwóch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz sprawozdania pozostanie w aktach Urzedu Gminy Raczki, natomiast drugi
w aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Podlaskiego Urzedu
Wojewódzkiego w Bialymstoku.
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