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Sprawozdanie z dzialalno$ci Biura Obslugi Szkol w Raczkach za 2022 r.

Raczki, marzec 2023



Biuro Obslugi Szkoél

Biuro Obstugi Szkot funkcjonuje na podstawie Uchwaty Nr X1/77/99 Rady Gminy w Raczkach z
dnia 27 pazdziernika 1999 roku w sprawie utworzenia Biura Obstugi Szkét i nadania statutu oraz Uchwaly
Nr 1V/35/19 Rady Gminy Raczki z dnia 13 lutego 2019 r. w sprawie zmiany Uchwaty dotyczacej
utworzenia Biura Obstugi Szkot i nadania Statutu.

Biuro jest jednostkg budzetowa Gminy Raczki. Podstawg dziatania Biura jest roczny plan
dochodéw 1 wydatkow, zatwierdzony przez Rad¢ Gminy w Raczkach. Przedmiotem dziatalnosci Biura,
jako jednostki obstugujacej, jest obstuga administracyjna, finansowa o$§wiatowych jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Raczki, a w szczegdlnoséci do wykonywania nastepujacych zadan:

1) prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci dla jednostek obstugiwanych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
z wylaczeniem kompetencji dyrektorow jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami
publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkéw w tym planie;

3) zapewnienie dla jednostek obstugiwanych realizacji zadan gtéwnego ksiggowego.

2. Do obowigzkéw Biura w zakresie wykonywania zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego

w stosunku do jednostek obstugiwanych nalezy:

1) obstuga kadrowa w zakresie dotyczacym dyrektorow jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie ewidencji i analiza protokotéw z obowigzkowo przeprowadzanych w jednostkach
obstugiwanych kontroli w zakresie dotyczacym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki;

3) przygotowywanie we wspolpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych projektu informacji o stanie
realizacji zadan oswiatowych w danym roku szkolnym w Gminie Raczki;

4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek dziatajacych

w zakresie o$wiaty;

5) sporzadzanie we wspdtpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu remontéw niezbednych
do wykonania w danym roku w zarzadzanych przez nich obiektach;

6) sporzadzanie we wspdtpracy z kierownikami jednostek obstugiwanych wykazu niezbednych do
zakupienia w danym roku pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbednego do pelnej realizacji programéw
nauczania, programow wychowawczych, przeprowadzanych sprawdzianéw i egzaminow oraz
wykonywania innych zadan statutowych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z indywidualnym nauczaniem, ksztalceniem specjalnym oraz
wczesnym wspomaganiem rozwoju dziecka;

8) organizacja dowozenia ucznidw do szkét i przedszkoli oraz prowadzenie spraw zwigzanych

z zapewnieniem bezplatnego transportu dla uczniéw niepetnosprawnych;



9) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych stanowigcych mienie szko6t, archiwizowanie
dokumentacji;

10) sygnalizowanie Wojtowi nieprawidtowosci w gospodarowaniu srodkami finansowymi przez szkoly;
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

Biuro nie posiada osobowosci prawnej. Rozlicza si¢ z przychodéw i wydatkoéw z budzetem gminy.
Dziatalno$cig Biura kieruje kierownik.

Ponadto w Biurze pracuja:

Gléwna ksiegowa,

Starsza specjalistka ds. ekonomiczno-kadrowych,
Specjalistka ds. ekonomicznych.

Kierowcy autobuséw (4 pracownikow)

b S

Ilo$¢ oséb podleglych pod rozliczenie Biura w roku szkolnym 2021/2022 przedstawia si¢

nastepujaco:

Nauczyciele Obsluga Emeryci
SP Raczki 53 25 73
Biuro z dowozeniem 8 6

Razem zatrudnionych 86 osob plus 73 emerytéw — ogdtem 159 oséb.

Wynagrodzenie nauczycielom wyliczane i wyplacane jest dwa razy w miesigcu, czg$¢ wynagrodzenia z
dotu (do 28 dnia kazdego miesiaca), a cze$¢ z gory miesigca (do 1 dnia kazdego miesigca). Ponadto kilka
razy do roku rozliczani sa emeryci, sg to: swiadczenia socjalne, zdrowotne, §wiateczne itp.

Informacja
o przebiegu wykonania zadan rzeczowych i realizacji Srodkéw budzetowych za 2022r.

Budzet w Dz. 750 ,,Administracja publiczna”, 801 ,,O$wiata i Wychowanie”,
po uwzglednieniu zmian, zamknat si¢ kwotg 9 646 099,95 zl w tym :

Rozdz. 75085 ,,Wspélna obsluga jednostek samorzadu terytorialnego” - 369 226,00
80101 ,,Szkoly podstawowe” - 5797 461,67
80103 ,,0ddzialy przedszkolne w szkolach podst.” - 362 015,00
80106 ,,Inne formy wychowania przedszkolnego” - 1296 257,00
80107 ,,Swietlice szkolne” - 465 014,00
80113 ,,Dowozenie uczniéw do szkél” - 647 960,00
80146 ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” - 678,00

80149 ,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddzialach
przedszkolnych w szkolach podstawowych i innych formach
wychowania przedszkolnego - 24 186,00



80150 ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkolach

podstawowych - 332671,00
80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dost¢pu do podrecznikow,

materialow edukacyjnych lub materialow éwiczeniowych - 35 248,47
80195 ,,Pozostala dzialalnosé” - 315 382,81

Wydatki wykonane w 2022r. wynoszg ogétem 8 765 911,14 zl . Finansowane byly nastepujace zadania:
- utrzymanie biezace jednej szkoly podstawowej (22 oddzialy szkolne)
- funkcjonowanie biura obstugi szkot,
- dowozenie uczniéw do szkot,
- funkcjonowanie oddzialow przedszkolnych (3 oddzialy ,,zerowe” w SP w Raczkach )
- obsluga finansowa sali gimnastycznej i realizacja $wiadczen socjalnych dla nauczycieli emerytow
w Gminie,
- finansowanie doksztatcania i doskonalenia nauczycieli,
- funkcjonowanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem,
- finansowanie 5 Punktow Przedszkolnych przy SP w Raczkach,

Realizacja planu wydatkéw i dochodéw przedstawia sie nastepujaco:
SZKOLA PODSTAWOWA IM SW. JANA PAWLA II W RACZKACH

Planowane wydatki w tej szkole wynosza 5 797 461,67 zt, zrealizowane 5 312 666,38 z}. Realizacja
w 91,64%.
Srodki te przeznaczono na:
- ptace i pochodne od plac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia pracownicze dla
nauczycieli, wplaty na PPK ( 40,25 et. naucz. 2 et. administracji i 10 et. pracownikéw obstugi)

- 4612930,35
- wynagrodzenia bezosobowe (ochrona danych osobowych) - 1 757,45
- zakup oleju opalowego (38 714 1) - 169 194,80
- zakup Srodkéw 1 sprzetu do utrzymania czystosci, drukéw szkolnych, materiatéw
kancelaryjnych i biurowych, toneréw do drukarek i papieru ksero, materiatéw do
drobnych napraw i remontéw biezacych, pomocy naukowej, zakup biurek, krzeset
i stolikow szkolnych itp. - 4867131
- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek - 441735
- zakup pomocy dydaktycznych w ramach projektu ,,Laboratoria Przysztosci” - 45002,75
- oplate za energi¢ elektryczng i wode - 3220775
- badania okresowe, ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, internetowe, oplate za Scieki,
nadzdr bhp, prowizje bankowa, gospodarowanie odpadami komunalnymi, przeglad
techniczny budynku i gasnic proszkowych, ustugi remontowe, badanie okresowe,
podroéze stuzbowe itp. - 112 331,01
- ubezpieczenie sprz¢tu komputerowego - 2111,31
- odpis na zakladowy f-sz §wiadczen socjalnych nauczycieli i pracownikow obstugi (100%)
- 162 529,67
- wydatki w ramach Projektu ,,Akademia Otwartego Umystu” - 121 512,63

Na utrzymanie oddziatéw przedszkolnych przy Szkole Podstawowej w Raczkach ( 3 oddziaty
zerowe) planowane wydatki wynoszg 362 015,00 zi, zrealizowane 352 150,63 zl. Realizacja w 97,28%.
Srodki te przeznaczono na:



- ptace i pochodne od ptac , dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia pracownicze dla

nauczycieli, wpltata na PPK (4,60 et. naucz. 0,75 et. pomoc naucz.) - 329 820,13
- oplate za energie elektryczng i wode - 6 856,58
- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych - 1 647,95
- prowizj¢ bankowa, oplate za $cieki , badanie okresowe - 1466,18
- odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (100%) - 12 359,79

W Punkcie Przedszkolnym przy Szkole Podstawowej w Raczkach zaplanowane wydatki wynoszg
1 296 257,00 zi, zrealizowane 1 162 573,04 zlL. Realizacja w 89,69%.
Srodki te przeznaczono na:
- ptace i pochodne od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz $wiadczenia pracownicze, wplata na

PPK ( 6,31 et. naucz. 4 et. pomoc naucz. i 2 et. pracownikoéw obstugi) - 939 193,13
- zakup oleju opatowego (4 395 1) - 21 808,00
- zakup $rodkéw do utrzymania czystosci, tabletek i ptynéw do mechanicznego mycia naczyn,

kurtyny powietrznej,t6zeczek przedszkolnych, wozkow do tozeczek itp. - 1714243
- zakup artykutéw zywnosciowych - 124 109,87
- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych - 612898
- oplate za energie elektryczna, gaz butlowy i wode - 1637549
- oplata za Scieki, badanie okresowe, prowizja bankowa - 4641,03
- odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (100 %) - 33174,11

Na utrzymanie $wietlicy szkolnej z dozywianiem przewidziano srodki 465 014,00 zi,

wykorzystano 453 341,52 z1. Realizacja w 97,49 % .
Srodki te przeznaczono na:
- place i pochodne od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia pracownicze

(1 et. naucz., 3 et. pracownikoéw obstugi ) - 272 964,94
- zakup oleju opatowego (4 395 1) - 21 808,00
- zakup $rodkéw do utrzymania czystosei, drukow kwitariuszy i przelewow, tabletek i ptynow

do mechanicznego mycia naczyn, mlynka koloidalnego, czg$ci zamiennych do zmywarki,

odkurzacza, klimatyzatora itp. - 2534296
- zakup artykuléw zywnosciowych - 98118,77
- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych - 2091,00
- oplate za energi¢ elektryczng i wode - 17710,00
- ustugi telekomunikacyjne, badanie okresowe, prowizja bankowa, biezace naprawy, oplata

za $cieki - 6 966,85
- odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (100%) - 8339,00

W Rozdz. 80146 , Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” planowane wydatki wynoszg
678,00 zt, zrealizowane — 378,00 zl. Realizacja w 55,75 %.

W Rozdz.80149 -,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych i
innych formach wychowania przedszkolnego” planowane wydatki wynosza 17 111,00 zl, wykonane
13 068,09 zl. Realizacja w 76,37%. Srodki te przeznaczono na place i pochodne od plac dla nauczycieli
prowadzacych zindywidualizowany proces ksztalcenia z dzieémi niepelnosprawnymi oraz wydatki
posrednie.



W Rozdz. 80150 - ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w szkotach podstawowych” planowane wydatki wynosza
325 002,00 zt, wykonane 194 444,05 zL. Realizacja w 59,83%. Srodki te przeznaczono na place i
pochodne od plac dla nauczycieli prowadzacych zindywidualizowany proces ksztalcenia z dzieé¢mi
niepetnosprawnymi oraz wydatki posrednie.

W Rozdz. 80153 ,,Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikéw,
materialow edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych” zaplanowano wydatki w kwocie 35 248,47 zt.
Zrealizowane 35 237,85 zi. Wykonano 99,97%.

W Rozdz. 80195 ,,Pozostata dziatalno$¢|” planowane wydatki wynoszg 315 382,81 z,
zrealizowane 291 786,13 zl. Realizacja w 92,52 %.
Srodki te przeznaczono na:
- place i pochodne od plac dla 2 et prac obstugi - 95738,00

- zakup oleju opatowego (22 567 1) - 128 292,64
- zakup Srodkéw i sprzetu do utrzymania czystosci - 2476,11
- oplata za energi¢ elektryczng i wode - 10770,00
- prowizja bankowa, oplata za $cieki, badanie okresowe - 6018,50
- odpis na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych (100%) - 40 000,00
- wydatki w ramach $rodkéw z Funduszu Pomocowego na edukacje dzieci z Ukrainy

($rodki te przeznaczone s na ptace i pochodne od plac dla nauczycieli prowadzacych

dodatkowe zajegcia z jezyka polskiego oraz wydatki posrednie) - 8490,88

Wykonanie dochodéw budzetowych w tej szkole przedstawia si¢ nastepujaco:

- dochody z najmu i dzierzawy (dzierzawa pomieszczenia na urzagdzenia WLAN) - 5030,87
- wplyw z réznych rozliczen finansowych - 7 168,95
- wplywy z réznych dochodéw (wynagrodzenie platnika) - 1 260,00
- wplywy z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego - 31 941,31
- wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania

z zakresu wychowania przedszkolnego - 135 779,50
- wpltyw z réznych dochodéw - 21 085,68
- wplywy z ustug (wplaty za positki w $wietlicy szkolnej) - 114 472,90

Razem 316 739,21

BIURO OBSLUGI SZKOL W RACZKACH

W Rozdz. 75085 ,,Wspolna obstuga jednostek samorzgdu terytorialnego” planowane
wydatki wynoszg 369 226,00 zt. wykorzystane w 356 304,28 zl. Realizacja w 96,50 %.
Srodki te przeznaczono na:

- place wraz z pochodnymi od ptac, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz §wiadczenia

pracownicze dla 4 pracownikow - 308 946,03
- wynagrodzenia bezosobowe (sprzatanie pomieszczen biura, ochrona danych osobowych,

ustugi informatyczne) - 1391391
- zakup materialow biurowych, toneréw, $rodk6w czystosci itp. - 3660,08
- oplate za energi¢ elektryczng - 2126,39

- prowizje¢ bankowa, szkolenia pracownicze, ustugi telekomunikacyjne, internetowe, serwis



oprogramowania, nadzor bhp, gospodarowanie odpadami komunalnymi, badania okresowe,

szkolenia pracownikéw,remonty, itp - 19381,23
- ubezpieczenie mienia i sprzetu komputerowego - 80,08
- podatek od nieruchomosci - 435,56
- odpis na zaktadowy fundusz $§wiadczen socjalnych (100 %) - 7761,00

W Rozdz. 80113 ,,.Dowozenie ucznioéw do szkét” planowane wydatki 647 960,00 zI, wykorzystane
- §79 560,94 zl. Realizacja w 89,44 %.

Srodki te przeznaczono na:
- wynagrodzenie wraz z pochodnymi, dodatkowe wynagrodzenie roczne dla 4 kierowcow - 239 899,04
- zakup paliwa, oleju i czgsci zamiennych do autobusow - 205 381,57
- oplaty telekomunikacyjne, prowizja bankowa, szkolenie kierowcow, remont autobuséw,

zwrot kosztow dowozu dzieci do szk6t wiasnymi $rodkami transportu, badania okresowe,

szkolenia BHP,badania techniczne, przeglady okresowe, podroze stuzbowe - 127 073,33
- odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych( 100 %) - 7207,00

W Rozdz.80149 -, Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach
podstawowych i innych formach wychowania przedszkolnego” planowane wydatki wynosza
7 075,00 zi, wykonane 6 928,98 zl. Realizacja w 97,94%. — wydatki posrednie w
procesie ksztalcenia z dzie¢mi niepetnosprawnymi.

W Rozdz. 80150 - ,,Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w szkotach podstawowych”, planowane wydatki
wynosza 7 669,00 zi, wykonane 7 471,25 zL. Realizacja w 97,42 %. — wydatki posrednie w
procesie ksztalcenia z dzieémi i mtodziezg niepelnosprawna.

Wykonanie dochodéw budzetowych w Biurze Obstugi Szkot przedstawia sie nastepujaco:
- wplywy z réznych dochodéw (wynagrodzenie platnika) - 103,00
- wplyw z r6znych rozliczen finansowych - 1023,84

Razem 1 126,84

Dowozenie dzieci do szkol odbywa si¢ nastepujgcymi pojazdami:

Iveco BSU 17301
Autosan H-9 nr rej. BSU 70 JE
Mercedes Benz, BSU 66 SY
Mercedes Benz BSU 08695

DW=

W sumie w ,,Dowozeniu” pracuje czterech kierowcdw i cztery opiekunki.
Trasy autobusé6w dowozonych uczniéw do Szkoty Podstawowej w Raczkach w roku szkolnym 2021/2022



1. Autobus H-9 nr rej. BSU 70 JE

Autobus kursuje na trasie: Rudniki, Rabalina, Podwoélczanka, Sidory, Chodzki, Zubrynek,
Lipowo , Podwysokie, Krukoéwek, Raczki. Pokonuje trase 140 km dziennie (24667 km/rok).
Dowozenie klas 0-8. W 2022 roku zuzyt 6835 1 oleju napedowego.

2. Iveco nr rej. BSU 17301

Autobus kursuje na trasie: Bakaniuk, Franciszkowo, J6zefowo, Kurianki Drugie, Kurianki
Pierwsze, Stoki, Koniecbdr, Raczki. Pokonuje trase 150 km dziennie (31850 km/rok). Dowozenie
klas 0-8. W 2022 roku zuzyt 5338 1 oleju napedowego.

3. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 66 SY

Bus kursuje na trasie: Rudniki, Koniecbdr, Kurianki Drugie, Dowspuda, Szkocja, Sucha Wies,
Jadki, Raczki. Dowozenie klas 0-8. Pokonuje trase razem z dowozem positku do Szkoty
Podstawowej we Wronowie 150 km dziennie (30200 km/rok).

W 2022 roku zuzyt 4380 1 oleju napedowego.

4. BUS Mercedes Benz nr rej. BSU 08695

Bus kursuje na trasie: Planta, Zidtkowo, Witowka, Jankieldéwka, Moczydly, Lipowka,
Wasiléwka, Bolesty, Nieszki, Wierciochy, Male Raczki. Pokonuje tras¢ 170 km dziennie
(35260 km/rok). W 2022 roku zuzyt 5633 | oleju napedowego.

Obowigzkiem gminy jest takze dowodz dziecka z niepetnosprawnoscig do placowki
edukacyjnej. Jesli takie dzieci dowozg rodzice wlasnym transportem, gmina zobowigzana jest do
zwrotu kosztéw dowozu na zasadach okreslonych w umowie zawartej miedzy wéjtem i rodzicami
dziecka. Z takiej formy dowozenia korzystato 10 rodzin. Dodatkowo Osrodek Szkolno-
Wychowawczy w Olecku organizowat dowoz naszych ucznidw pobierajgcych nauke w tej
placowce na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy wojtem, a osrodkiem.

Raczki, 2023-03-17 ndrzej Czu
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