zarządzenie Nr 7
wójta gminy raczki 

z dnia 5 marca 2009 r.

w sprawie planu wewnętrznej kontroli finansowej w Urzędzie Gminy Raczki 
oraz w podległych jednostkach organizacyjnych Gminy Raczki na 2009 r.

Na podstawie art. 44, art. 46, art. 47 oraz art.187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z późn.zm.) zarządza się, co następuje:

§1. 1. Ustala się plan wewnętrznej kontroli finansowej w Urzędzie Gminy Raczki oraz podległych jednostkach organizacyjnych Gminy Raczki na 2009 rok.
2. Terminy oraz zakres wewnętrznej kontroli finansowej na 2009 rok określają załączniki do niniejszego zarządzenia:

zakres wewnętrznej kontroli finansowej w oświatowych jednostkach budżetowych gminy na 2009 rok określa harmonogram stanowiący załącznik Nr 1;
a) zakres wewnętrznej kontroli finansowej w Urzędzie Gminy na 2009 rok określa harmonogram stanowiący załącznik Nr 2;
zakres wewnętrznej kontroli finansowej w zakładzie budżetowym tj. Zakładzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach na 2009 rok określa harmonogram stanowiący załącznik Nr 3;
b) zakres wewnętrznej kontroli finansowej w instytucjach kultury  na 2009 rok określa harmonogram stanowiący załącznik Nr 4.

§2. Wykonanie zarządzenie powierza się Skarbnikowi Gminy.

§3. Treść zarządzenia przekazać do wiadomości pracownikom Urzędu Gminy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, których zarządzenie dotyczy.

§4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt

Roman Fiedorowicz

Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 7 

Wójta Gminy Raczki
z dnia 5 marca 2009 r.

Plan kontroli wewnętrznej finansowej w oświatowych jednostkach budżetowych Gminy Raczki na 2009 rok.

	L.p.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Okres objęty kontrolą
	Termin

planowanej

kontroli
	Zakres kontroli

	1.
	Biuro Obsługi Szkół Raczki - Szkoła Podstawowa Raczki
	miesiąc kwiecień
	miesiąc maj
 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących - dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	2.
	Biuro Obsługi Szkół Raczki - Szkoła Podstawowa Wronowo
	miesiąc maj
	miesiąc

lipiec
2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących- dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	3
	Biuro Obsługi Szkół Raczki – Punkt Przedszkolny w Raczkach
	miesiące 
od II do VI.
	miesiąc

lipiec

2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących- dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w punkcie przedszkolnym, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	4
	Biuro Obsługi Szkół Raczki - Szkoła Podstawowa Kurianki
	m-ce  IV-VI
	miesiąc sierpień 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących - dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	5
	Biuro Obsługi Szkół Raczki – Gimnazjum w Raczkach
	sierpień
	miesiąc wrzesień 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących – dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	6
	Biuro Obsługi Szkół Raczki – sala sportowa
	sierpień
	miesiąc wrzesień 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących – dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)

	7
	Biuro Obsługi Szkół Raczki 
	sierpień
	miesiąc wrzesień 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących – dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w jednostce, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)


Wójt

Roman Fiedorowicz

Załącznik Nr 2 
do Zarządzenia Nr 7 

Wójta Gminy Raczki
z dnia 5 marca 2009 r.

Plan kontroli wewnętrznej finansowej w Urzędzie Gminy Raczki na 2009 rok.

	L.p.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Okres objęty kontrolą
	Termin planowanej 

kontroli
	Zakres kontroli

	1.
	GOPS Raczki
	miesiąc kwiecień 
	miesiąc maj 2009 r.
	 realizacja wydatków bieżących na potrzeby jednostki w zakresie zakupu dostaw i usług i wydatki płacowe 

( kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących).

	2.


	Urząd Gminy Raczki
	miesiąc maj
	miesiąc maj 2009 r.
	prawidłowość i terminowość rozliczania inkasentów oraz prawidłowość prowadzenia kontokwitariuszy zobowiązań pieniężnych w/g kwitariuszy przychodowych w 4 –ch wybranych wsiach.

	
	
	miesiące:

(marzec, czerwiec, wrzesień, grudzień )
	31.III,

30.VI,

30.IX,

31.XII. 2009 r. 
	kontrola kasy

	
	
	czerwiec
	miesiąc czerwiec 2009 r.
	prawidłowość naliczenia i wypłacenia nagrody jubileuszowej dla pracownicy Urzędu Gminy


Wójt

Roman Fiedorowicz

Załącznik Nr 3 
do Zarządzenia Nr 7 

Wójta Gminy Raczki
z dnia 5 marca 2009 r.

Plan kontroli wewnętrznej finansowej w zakładzie budżetowym tj. w Zakładzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach na 2009 rok.

	L.p.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Okres objęty kontrolą
	Termin planowanej

kontroli
	Zakres kontroli

	1.
	Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Raczkach
	I półrocze 2009 r.
	miesiąc wrzesień 2009 r.
	Realizacja wydatków bieżących - dokumentowanie, zatwierdzanie i rejestrowanie operacji finansowych w zakładzie budżetowym, zaciąganie zobowiązań (kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących)


Wójt

Roman Fiedorowicz 
Załącznik Nr 4 
do Zarządzenia Nr 7 

Wójta Gminy Raczki
z dnia 5 marca 2009 r.

Plan kontroli wewnętrznej finansowej w instytucjach kultury w Gminie Raczkach na 2009 rok.

	L.p.
	Nazwa jednostki kontrolowanej
	Okres objęty kontrolą
	Termin planowanej

kontroli
	Zakres kontroli

	1.
	Gminny Ośrodek Kultury w Raczkach 
	I półrocze 2009 r.
	miesiąc sierpień 2009 r.
	Bieżąca realizacja wydatków za I półrocze 2009 r. i zgodność z planem, kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących.

	2.
	Gminna Biblioteka Publiczna w Raczkach 
	I półrocze 2009 r.
	miesiąc sierpień 2009 r.
	Bieżąca realizacja wydatków za I półrocze 2009 r. i zgodność z planem, kontrola co najmniej 5 % wydatków bieżących.


Wójt

Roman Fiedorowicz
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