ZARZADZENIE NR 46
RADY GMINY RACZKI

z dnia 5 grudnia 2019 1.

w sprawie powolania skladu osobowego i okreslenia zakresu dzialania Komisji Likwidacyjnej
w Urzedzie Gminy Raczki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powota¢ Komisj¢ Likwidacyjng w Urzgdzie Gminy Raczki w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Przewodniczacy: p. Elzbieta Sienkowska - inspektor,
2) Cztonek: p. Aneta Mucharska - inspektor,
3) Cztonek: p. Bogustaw Konieczny - inspektor,
4) Cztonek: p. Mariusz Zalewski - inspektor.

§ 2. Upowaznia si¢ Komisje do przeprowadzenia likwidacji wszystkich sktadnikow majatku Gminy
Raczki.

§ 3. Procedure¢ postepowania okresla ,,Instrukcja w sprawie zasad oraz trybu likwidacji srodkow trwatych
bedacych wlasno$cig Gminy Raczki” stanowigca zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Raczki.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 13 Wojta Gminy Raczki z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie powolania
sktadu osobowego 1 okreslenia zakresu dziatania Komisji Likwidacyjnej
w Urzedzie Gminy Raczki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

Andrzej Szymulewski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 46
Rady Gminy Raczki
z dnia 5 grudnia 2019 1.

Instrukcja w sprawie zasad oraz trybu likwidacji Srodkéw trwalych bedacych wlasnoscia Gminy
Raczki

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Raczki.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

3. Likwidacja srodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
a) przypadkami losowymi — np. pozar, powddz, kradziez,
b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany urzadzen,
¢) zmiang decyzji i budowa nowych srodkéw trwatych,
d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych skladnikow majatku
/srodkéw trwatych, wyposazenia/ nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku przez Wnioskodawce. Wzor
stanowi zalacznik Nr 1 do instrukcji.

2. Do wniosku dolacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajagce oceng
przydatnosci  rzeczowych  skladnikéw  majatku do  ewentualnego  dalszego  uzytkowania.
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika
majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

3. Sprzgt zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w Urzedzie
Gminy.

§ 3. 1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezb¢dng dokumentacja ustala termin
1 miejsce posiedzenia Komisji.

2. Do zakresu zadan Komisji nalezy :

1/ analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnos$ci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w
razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2/ ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikéw
poprzez : zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie, itp.,

3/ dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych wlasno$¢ Gminy
Raczki,

4/ sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszej instrukeji,

§4.1. Na podstawie ogledzin idokumentdow Komisja sporzadza protokoét likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem Nr 2 do instrukcji. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.

2. Protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla pracownika, ktory
wystapil z wnioskiem o likwidacje a drugi dla Referatu Finansowego.

3. Protokét przekazywany jest Wojtowi, wcelu akceptacji likwidacji rzeczowego skladnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokdt likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego,
w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowej 1 wycofania z uzytkowania.
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§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Whniosek

Zatacznik nr 1 do instrukcji

o likwidacj¢ inwentarza oraz sktadnikéw majatkowych

bedacych wlasnoscig Gminy

Wnhioskuje o likwidacje nizej wyszczeg6lnionych sktadnikdw majatkowych (inwentarza oraz/lub §rodkow

trwatych):
Okreslenie sktadnika Nr inwentarza o .

. . 2 Wartosé¢ o Uzasadnienie powodu
Lp. (rok nabycia, numer fabryczny Iub $rodka Tlos¢ . Warto$¢ ogdtem o

L jednostkowa likwidacji

(jezeli jest) trwalego
Raczki,dn. .........coovviiiiii..
(podpis wnioskodawcy)
Id: AF53132F-63EC-4D9F-8268-2B21864FC1EB. Podpisany Strona 4




Zatacznik nr 2 do instrukcji
Protokot
zdnia ...,
statej komisji likwidacyjne przy Urzedzie Gminy Raczki

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 46 Wojta Gminy Raczki z dnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie powotania
komisji likwidacyjnej inwentarza oraz sktadnikoéw majatkowych w Gminie Raczki, komisja w sktadzie:

1. ElZzbieta Sienkowska - Przewodniczaca komisji,

e e - Czlonek komisji,
B e - Czlonek komisji,
Ao s - Czlonek komisji,
rozpatrzyla wniosek z dnia ..........ocoooeiiiiiiiiien ztozony przez

(imi¢ 1nazwisko Wnioskodawcy)

1 postanawia co nastepuje:

. Jednostkowa Kwalifikacja: s . Uwagi
Nazwa przedmiotu, 2 o o Kroétkie uzasadnienie ;
Lp. . . Ilo§¢ | warto$¢ brutto | likwidacja tak " D (sposob
sktadnika majatkowego w 7 lub nie decyzji (stopien zuzycia) likwidaci)
Razem X X X

Dodatkowe wyjasnienia:

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

( Podpis i pieczatka )
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