
ZARZĄDZENIE NR 23
WÓJTA GMINY RACZKI

z dnia 11 kwietnia 2019 r.

w sprawie zmiany instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS 
Raczki, GBP Raczki oraz GOK Raczki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 
z 2019 r., poz. 506), ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351), 
a także rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 września 2010 roku 
w sprawie wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona wartości pieniężnych przechowywanych 
i transportowanych przez przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 793) 
zarządza się, co następuje: zarządza się, co następuje:

§ 1. Dokonać zmian w Zarządzeniu Nr 7 Wójta Gminy Raczki z dnia 8 lutego 2011 r. w sprawie 
wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki, 
GBP Raczki oraz GOK Raczki wg zapisów ujętych w załączniku do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Raczki i pracownikom księgowości 
budżetowej. 

§ 3. Treść zarządzenia przekazać do wiadomości pracownikom księgowości Urzędu Gminy Raczki. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Wójt

Andrzej Szymulewski
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Załącznik do zarządzenia Nr 23

Wójta Gminy Raczki

z dnia 11 kwietnia 2019 r.

W instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy Raczki, BOS Raczki, GOPS Raczki, GBP 
Raczki oraz GOK Raczki wprowadza się zmiany w następującym zakresie:

w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

"§ 3.2. 1) Kasjer odpowiada za:

a) stan gotówki w kasie,

b) funkcjonowanie kasy,

c) powierzone mu mienie,

d) stan druków ścisłego zarachowania (z wyjątkiem druków określonych w pkt 2 tiret 1-3, za które 
odpowiada inspektor ds. księgowości budżetowej oraz określonych w pkt 2 tiret 4, za które odpowiada 
inspektor ds. księgowości podatkowej),

2) Do druków ścisłego zarachowania zalicza się formularze, w stosunku do których wskazana jest 
wzmożona kontrola, w tym:

- czeki gotówkowe,

- dowody KP „Kasa przyjmie”,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- kontokwitariusze zobowiązania pieniężnego wsi,

- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe,

- inne wynikające z przepisów prawnych".
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