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Ursgdu Gminy Raczki, Plac Kosciuszki 14, 16420, Raczki. powiat suwals
wojewodzivwo podiaskie, REGON 000342356, NIP 844-00-08.-889.

Kierownikiem Urzedu Giny jest Wéjt Giny Pan Roman Fiedorowicz, wbrany
w dniu 12 lisopada 2006 roku; obowigzki Wajta objal 7 chwily ziozenia
Subowania na ssji Rady Gminy Raczki w dniu 6 grudnia 2006 roku.

Kontrolg w dniach 15 - 17 styeznia 2008 roku pragprowadzil Wincenty Wachw
Walewski strszy inspekior wojewbdzki w Wydzigle Nadzoru i Kontroli
Podlaskicgo Urzedu Wojewsdzkicgo w Bialymstoku ns podstawie upowaznicai
do koniroli Nr 1/08 7 dnia 2 stycznia 2008 roku, wydancgo 2 upowaznicnia
Wojewody Podlaskicgo przez Dyrektora Wydzialu Nadzoru i Kontroli
Podlaskicgo Urzedu Wojewodzkiego w Bialymstoku Pania Lidie Stupak.

Praedmiotem Kontrol bybs organizacia | sposob przyjmowania i zlatwiania skarg
i wnioskow ora ealizacja przepisw usawy o dosigpie do informaci publiczncj
ze sacacgolnym  uwzglednieniem obowiazku  publikowania _ oswisdczen
‘majatkowych w roku 2007 2008 do dria kontrol

W czasie kontroli wyjasrieh udielali
- Sekretarz Gminy Pan Romuald Dri
- Inspektor Pani Teresa Kicrsztyn,
- Inspektor Pani Fizbicta Siefkowska.

W toku kontroli ustalan, co nastepue:
1.0rganizacja oraz sposib preyjmowania i alatwiania skarg i wioskiw.

1) Uchwaly Nr XXVIVI75/01 2 dnis 17 scrpria 2001 roku w sprawie uchwalenia
st Gviny Raczki (e zmianam), dale zwancgo siatutm, Rada Giny
Raci, dalj zwana Rada, ustalil: do zada Komisis Rewiryine naezy wtgpne
badanic skarg, do ozpatrienia Kiérych whaciwa jest Rad (§ 44 ust 3 satuu);
] § 76, 1 Skargi donyzace zadan b deialanosei Wojt Griny i Kerowniki
smiimich jednosiek organizacyinych rozparie rada gminy. 0 ile pricpisy
Szczegilne i olpelajq innych organdw lasciwych do rozpatrzenia skurgi. 2
Zarsury podvoszone w skargach wsigpnie bada Komisia rewizyjna. Ropairiiac
Starge komisia precprovadea czymosel wyiaigiqee. 7 podcimovanych
cynmosci homisja sporsadea protokl. 3. Po. zakorczeniu_posicpovania
wyjainidiacego komisia rewizyina preckazuje prrevodniczacemu rady gminy
protokil wraz ¢ dokumentacia gromadson podczas preprowadania czymosci
yainisiacych oraz preedstavia sianovisko komisi doryczace skargi, 4. Rada
iy, po. rospairentu dokumentaci wigzane] = badariom skargi i po
Zapoznaniu sie <e stanoviskiem komisi rewizyine] dotyezacsm sargi. zaime
Stanovwisko w formie uchwaly. 5. Skarzacego zawiodamia si¢ na piie o terminie
sesl na kirej bedkie rozparywana lotona przez nicgo skarga. 6.
Zaviadomienie skarzqcego o sposobie zalatwienia skargi rasicpuje Zgodrie

precpisami Kodeksu posiepowania administracynego. 7. Do skarg doryezacych
cadar b deialalnosct radnego preepisy w, | -  stosuje si odpowiednio.§ 76
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[image: image2.jpg]1. Wnioski, drych preedmiotem sq sprawy objcie zakresem dsialania rady gminy
preskazuje sig preewodsiczacemu rads. 2. Priewodiczqcy rady moze skierowat
wniosek do zaopiniowania. prees komisie rady lub Wojta. 3. Wniosek fest
rospatryswany na najblizszej sesii rady gminy 4. Zawiadomienie whioskodavcy o
sposobie zalatwienia wniosku nastgpuje sgodnie = preepisami Kodeksu
pastepowania.adminisiracyinego. § 76b. 1 Preewodniczacy rady prayjmje
bywateli o sprawach skarg { wnioskow raz w tygodniu. w driu i godsinach
ustalonych odrebng uchwala rady gminy. 2 W preypadku nieobecnoici
preewadniczacego rady obywatel preyimije wyznaczons prez praewodniczqcego
= icepreewodniczacy rady: 3. nformacfe o dniu 1 godsinach priyjec wywiesza
sig na tablicy oglosze ursedu gminy oraz na widoczmym micjscu w siedsibach
posostalych jednostek organizacyjnych gminy.

Rads uchwaly, Nr V/28/07 7 dnia 27 lutego 2007 roku ustalia dni | godziny
preyimowania obywateli w spravoch skarg § wnioskow przez Praewodniczacego
Rady, . w poniedzialek w godzinach 14° - 16

2) Prayimowanie, rozpairywanie oraz zatwianie skrg | waioskow przcz Weita
Gminy Racski, dalej zwancgo Wejem, wregulowano zarzadzenicm N 74107
Wajta 7 dnis 27 listopada 2007 roku w sprawie regulaminu organizacyjnego
Ursedu Gminy Raczki, dal zwanego Urteden, zmienionym zarzadzenicm Ne
84108 Wojta  dnia 11 stycenia 2008 roku. Regulamin organizacyiny Urzedu
sunowil: regulamin_organizacyjny Urcedu okresla_tryb - przyjmows

rozpatrywania 1 zalatwianio skarg i wnioskow (§ 2 pkt 6 regulamin
organizacyjnego): do zadait Wejta nalezy podcimowanie dzialah warunkujacych
biezaea kontroe zafatwiania skarg i wnioskow obywatel § 7 pkt 16 regulaminu
crganizacyinego): do zadan Sekretarza Gminy nale?y organizacis prayimovania
omz abwwiania skarg i wnioskow (5 10 ust 2 pkt 5 regulaminu
organizaeyjnego): do wspsinych zadai komdrek organizacyjnych Urzedu nalezy
rozparywanie skarg i whioskow (§ 12 pkt 9 regulaminy organizecyinego); do
2adai stanowiska racy ds. organizacyjnych § kadrowych nalezy prowadzenie
ejestr skarg i wnioskw wplywajacych do Urzedu, dokonywanie okresowych
analiz terminéw i sposobu_ich zalatwiania oaz_przyimowanic inferesaniow
sghaszsiteych skargi i wnioski, @ tkze organizowanic ich kontakiow 2
whaiciwym stanowiskiem pracy (§ 20 pkt 2 i 7 regulaminu organizacyinego):
Wait podpisuje odpowiedzi ma skarg dotyergce pracownikow (§ 35 pkt 6
regulaminu organizacyinego); obshuge obywaicl prryjmowanych przcz Woja |
Zasigpee Wajta w ramach skarg i wnioskow prowadzi pracownik na stanowisku
s, onganizacyjnyeh i kadrowych (§ 39 ust. 2 egulaminu organizacyjnego); WOjt
Jogo Zastepea preyjmuia ineresaniow w sprawach skarg | wrioskow W kazdy
eavartek w godzinach 10° — 167, jezeli czwarick jest dniem wolnym od pracy.
interesanc sa preyjmowani  nasipnym dniu roboczym, pozostall pracowncY
Uraedu przyjmujy_ ineresaniow w sprawach skarg i wrioskw codziennic w
‘odzinach pracy Urzedu., a informacia o dniach i godzinach przyjeé interesantiw
w sprawach skarg  wnioskow powinna by wywieszona w widocznym micjscu w
Siedzibie Urzedu (5 42 regulaminu organizacyinego); wszysikie skargi 1 whioski
whlywajace do Urzedu w formie pisemnej lub wniesione do protokolu stnic s1
ewidencionowane w reestrze skarg i wioskow, o ejesr prowadzi pracowik na
sanowisk ds. organizacyjnych | kdrowych (5 43 regulaminu organizacy]cgo);
odpowiedzi na skargi  wnioski powinny byé jasn i zwicele, w preypadku zgcia
negatywnego stanowiska odpowieds. musi Zawieraé wyczerpujace wasadnienic





[image: image3.jpg]prawne  sktyczne (§ 4 ust. | egulamin organizacyjnego); pracownicy, Kidrym
prackazano skargs ub wniosek do zalatwienia . zobowisgani 54 zawiadomié
pracownika ma sanovisku_ds. organizacyinych i kadrowych o sposobic
Taatwienia sprawy,przckazujac dokumeniacic 7wiazang 2c sprava wr  Kopi
odpovicdzi  uliclone]  zaintercsovanems (5 44 us 2 regulaminy
organizacyincgo), pracownik prowadzacy rjests skarg | wnioskow prowadzi
bicsaca kontro w zakrese teminowode 1 sposobu zalatwienia 7gloszonych
Sharg 1 wioskone oraz dokomue w miarg potrzeh, okresowych analz w tym
Zakresic (§ 45 regulaminu organizacyinego).

Regulamin pracy Urzedu ustalony zarzadzeniem Nr 10 Wejta 2 dnia 3 kwictnia
2006 roku stanowil, z¢ Urzad pracuie od poniedzialku do czwartku w godzinach
77— 157 oraz w piaiek w godzinach 8%~ 16”.

Informacja o czasie pracy Urzedu, 2godnie 2 regulaminem procy Urzedu, byla
umicszezona na ablicy oglosze w siedzibie Urzgdu.

3) Informacie o przyimowaniu obywateli W sprawach skarg i wniosko przez
Weita w kasdy crwartek w godzinach 10° — 16" umieszczono na tablicy
ogloszeh w siedzibie Urzgdu oraz w Biuletynie Informacji Publicznci, dalej
wanym BIP. Informacic o przyjmowaniu_obywateli w sprawach skarg i
wnioskow prcz Przewodniczacego Rady w kazdy poniedzialck w godzinach 14
167 w siedzibie Urzgdu umieszezono na tablicy ogloszer w siedzibic Uragdu
oz w BIP.

W gminnych jednostkach  organizacyjnych wywieszono _ogloszenia o
pr7yjmowaniu obyviateli w sprawoch skarg § wnioskow przez Prrewodniczacego
Rady | Wojta.

4) Ogloszenie o prryjmowaniu skarg i wnioskow w dniach i godzinach pracy
Urzed umieszczono na. tablicy ogloszed w siedzibie Urzgdu. Przsjmowanic
obywatel zglaszajacych skargi | whioski oruz organizowanic ich kontakiow 2
whaicivymi_ stanowiskami pracy nalezalo do_ obowiazkiw inspektora Pani
Elzbiety Sicikowskicj. Ogloszenie o rozpatrywaniu skarg dotyezacych Wajta i
Kicrownikow gminnych jednostek organizacyjnych przez Rade oraz o
rozpairywaniu wnioskow W sprawach malezacych do jej whasciwosci, o
rozparywaniu preez Woja skarg dotyezacych pracownikow Urzgdu, o
rozparywaniu skarg w pozosulym zakresie i wnioskow nalezacych do
whiiciwosci Wejta preez pracownikiw Urzedu  zgodnie 2 zakresem
prowadzonych sprav umieszczono na tablicy ogloszer w siedzibie Urzedu.
Prowadzenie rejesiry skarg | wnioskow, dokonywanic biczagej kontroli termindw
i sposobu zalawienia skarg 1 wnioskow oaz dokonywanie okresowych anal
tym zakresie przypisano inspekiorowi Pani Elzbiesie Siedkowskicj.

) Urzad posiadal druki protokolu przyies skargi  wniosku wniesionych usinic.

6) Prowadzono centralny Rejesr skarg i wrioskow” o symbolu OR.0560 (kat.
arch. A).  Rejestr skarg | wnioskiw zawieral rubryki praczaczone do wpisu
danyeh ilustrujeych prcbieg rozpatrywania | zalawiania skarg i wnioskiow w
nim zarcjestrowanych 1. liczbe porzadkowa pod kiora skarge lub wniosek
Zarcjestrawano; datg wplywu: numer  datg otezymanej skargi, wniosku; od kogos
edé. skargi, wniosku; preekazano — symbol komérki organizacyine. podpi





[image: image4.jpg]termin zalatwienia; datg wplywu po zalatwieniu: mak sprawy: sposch
zalatwienia; date wyslania odpowiedzi; kogo zawiadomiono; uwagi,

) W rcjesteze skarg i wnioskéw, w oksesie objetym Konirola, nie Zarcjestrowano
skarg W rozumieniu ar. 227 Kodeksu postepowania sdministracyinego, dalej
Zwanego K p.a. Nie zarejestrowano rowniez. wnioskow, o Kibrym mowa w art
241 Kpa.

2. Udostepnianie informacji publiczncj.

1) Zasady dostgpu i Korzysania prrez obywateli 2 dokumentow Rady. jej komisji
i Waita usalone zostaly w statuci. Statut stanowit: [...] § 12, ust. . Delalalnosé.
organdw gminy jest jawna. Ograniczenia awnosei moga wynikac ko usia. 2
Jawnosé dialania organiw gminy obejmuje w szcsegdinosel prawo obywareli do
wyskivania informacfi, wsiepu na sesie rady gminy | posiedsenia jej komisj, a
takte do dostepu do _dokumentow wymikajacych = wykomywania zadar
publicznych, w tym protokoii posiedzes organdw gminy | komisii rady gminy. 3
Mieszkarciw gminy zawiadamia si¢ o terminie, micjscu | porzadku obrad sesi
rady gminy oraz terminie.i miejscu posiedzenia komisii rady gminy popreez
ogloszenie na tablicy ogloszer uzedu gminy. 4. Oloszenie, o Kdrym movwa w ust,
3 wywiesza si¢ nie poinief nit 1rzy d preed planowanym terminem sesji lub
pasiedsenia. § 1. 1. Dokumenty.  orych mowa w § 12 ust. 2 udosigpnia si¢ na
pisemny wiosek zainteresowanego, = zastrzeseniem st 2, <lozony slozony w
urcdsie gminy. na stanovwisku wlalciwym do spraw obsiug! organdv gminy, 2.
Nie jest wymagany pisemny wniosck w_prypadi dokumentow,. Krych
wdosiepienie mote nasiapié niezwlocznie. 3. Wniosek o udosicpicnic
dokumentéw powinien zavieraé informacje wlatwiajace wyszukinanie |
provgotowanie dokumeniésw o udostepnienia. 4. Dokumenty udostepnia sie be:
Shecnej wlok,lecz ie paéniej niz 3 d od dnia lozenia vloshu. 5. Preez dostep
do dokumentiv rozunie si¢ umliwiente =ainteresowanemu w siedsibie wrzed
aminy. pregladania. dokumentow, sporzadzania notatek i odpisi. 6. Nie
podlegaia udosteprieniv dokumenty, Kiérych dostgpnienie naruszyloby preepisy
ustaw, w tym wstawy o ochronie informacji niejavmych i ustawy o ochronic
danych osobowych.

Ponadio sttut stanowil, 2¢ Przewodaiczacy Rady, w preypadius akldcenia obrad
Rady lub naruszenia powagi sesj, moze po uprzednim zwréceniu uwagi nakazac
opuszczenie sal obrad osobom sposréd publicznodei (§ 28 statuty).

2) Urzad misl zalozony stong w BIP. W BIP zamieszezono informacje, o
Kidrych mowa s
a8 ust. 3 4 ustawy o dostgpie do informaci publicznc)

3) Jawnosé dzialania organé gminy zapewniono poprzez:
- powiadamianie mieszkaficow gminy o terminie, micjscu  porzadu sesi Rady w
formic_postanowienia Prrewodniczacego Rady umieszczanego na. tablicy
oloszer w sicdsibie Urzgdu oraz w BIP,

- powiadamianie mieszkaicw gminy o terminie, micjscu i przedmiocic
posiedzers poszczegdinych komisji Rady w formie zawiadomicnia, umiessezancgo
a tabliy ogloszed w siedzibie Urzgd oraz na sronie internetowe] Urzedu.





[image: image5.jpg]- ogloszenic na temat udostepriania informai § dokument dotyczacych zadai
publicznych wykonywanyeh przez Rad | Wajta w siedzibie Urzedu umicszczone
i tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Zapewniono micjsca siedzace dia obywatell wsal obrad Rady i poszczegdlnych
Komisi Rady.

) Jako micjsce udostepniania do weladu zainteresowanym W siedzibic
bioru Driennika Ustax i Monitora Polskicgo wyznaczono pokj r 8 (Sekretarz
‘Gminy): zbioru akiéw prawa miejscowego oraz dokumentév dotyczacych zadaii
‘publicznych, w tym protokoléw posiedzen Rady i jej komisii wyznaczono pokd)
e 1 (stnowisko ds. obshugi organdw gminy). Informacje o micjseu
udostepniania umieszczono na ablicy oglosze w siedzibic Urzgdu,

W Ursgdie nie zinstalowano urzadzeh og6inodosigpnych, typu urzedomat lub
infomat, umozlivwiajacych welad do akiow prawnych i dokumentow urzedowych.
Uehwaly Rady i zarzadzenia Wojta byly wywieszane na tablicy ogloszeh w.
sidibic Urzgd oraz zamicszezane w BIP.

) Urzad posiadal druki wniosku o udostepnienie informacji publicznc), kiéra nie
byla publikowana w BIP. Formularze wniosku byly dosigpne v formic
Papierone w sedzibie Urzedu oraz do pobrania w BIP.

Prowadzono .Rejest wrioskow o udielenie informacji publicznei” o symbolu
RG0S0 (kat. reh. A). W okrssic objetym konirola w rejesize zarcjestrowano 5
wnioskow o udostepnicric _informacji publicznei. Wnioski_zalatwiono w
ustawowym 14-dniowym terminie (art. 13 ust. | ustawy o dosigpic do informacii
publicznci), Wrioski zalatwiono W sposib i formic wskazanej preez
wnioskodaweow, Dokumentacie zwizany 2 zalutwisniem  wnioskow
prechowywano W teczce akiowej RG.0S71"Rozpatrywanie whioskow o
wdziclenic informacji publiczne” (kat. arch. B-3).

6) Urzad posiadal zbiér akiow prawa miejscowego, ustanowionych prre: gming.
‘Wyodssbaiony 7c sbioru uchwal Rady. 2bior akiow prawa micjscoweigo zawieral
9 uchwal Rady podigtyeh w okresic objetym kontrols.

7) Urzad posiadal zbiory Dziennika Ustaw i Monitora Polskiego od roku 1987,
Urzad nie posiadal zbioréw Monitora Polskicgo B. Obowiazek prowadzenia
takicgo zbioru | udostepniania go nicodplatnie do powszechnego weladu w
siedsibic i w godzinach pracy Urzedu ustalil art. 26 ustawy o oghiszaniu akiow
normatywnyeh i niekiGrych innych akiow prawnych,

8) Zadania wynikajace 2 udostgpniania informacji publicznej zostaly uicte W
‘zakresach czymnosei: inspeklora Pani Teresy Kicrsztyn, inspeklora Pani Elzbiety
Sietkowskie oraz informatyka Pana Mariusza Zalewskiego

3. Oéwidezenia majatkowe.

1) W roku 2007 radni zlozyli wymagane oéwiadezenia maatkow . za rok 2006
do dnia 30 kowictnia 2007 roku (wszysey).

b)ét/ ’ /
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Oswiadezenia majatkowe w roku 2007 zlozyli wszysey obowiszani pracownicy
samorzadowi, w tym WGt w ustawowym terminie.

Wraz 2 oéwiadezeniami majatkowymi osoby obowiazane Zozyly Kopie swojego
eanania o wysokosei dochodu w oku podatkoveym (PIT) za rok poprzedi . 72
ok 2006, Oswiadczenia majatkowe oraz PIT-y skladano w 2 cgzemplarzach,

Na oswiadezeniach majatkowych zamieszezano da ich wplywu do Urzgdu.

2) Informacje Przcwodniczacego Rady orsz Wojta o analizie oéwiaderei
majatkowyeh radnych oraz pracownikéw samorzadowych Rada rozpatrzyl na
sesi w dniu 1 listopada 2007 roku Rada informacje przyicla do wiadomosc, nic
zelaszaic wwag,

3) Przcwodniczacy Rady oraz Wit nie wysigpowali do dyrekiors urzedu kontroli
skarbowej 2 wnioskiem o kontrole oéwiadezet majatkowych. Nie podicl
podcirzen, aby radni Iub pracownicy samorzadowi W oéwiadezeniach
majatkowych podai nieprawdg Jub zataii prawde,

4) Do Urzedu Skarbowego w Suwalkach prackazywano, w okresic objctym
Kontrolg oswiadezenia majatkowe radnych i pracownikow samorzadowyeh (wraz
2 PiT-ami).

3) Uraad Skarbowy w Suwalkach praekazywal do Rady analizy oéwindezes
majatkowych radnyeh i pracownikow samorzadowych (nie swierdzajac itotnych
naruszedh w wypelnieniu oéwiadezen majatkowych),

6) Radni i pracownicy samorzadowi skladali odwiadezenia majatkowe na
formularzach wedug waoru ustlonego  rozporzadzeniem Prezesa Rady
Minisrow 7 dria 26 luicgo 2003 1. w sprawic oksedlenia waorow formularzy
ofwiadcze majatkowych radnego_gminy, WGjta, zasiepey wojta, sekretarza
eminy, skarbnika_gniiny, kierownika jednostki organizacyinei gminy. osaby
aradzajiee; i czlonks organy zarzadzajacego gminng osoba prawng oraz osoby
wydajaej decyzjc administracyine w imieniu wdjta (Dz. U. Nr 34, poz. 282).

7) W BIP zamieszczano skanowane oéwisdezenia majatkowe radnych i
pracownikéw samorzadowych. Praestrzegana wymogu, okredlonego W art, 24
L1 ustawy o samorsadzic gminnym, wylsczenia informacii o adresic
zumicszkania. skiadajicego oSwiadczenie majatkowe o o migjscu polozenia
nieruchomoke

8) W BIP zamieszczono, zgodnic 7 wymogiem art. 245 ustawy o samorzadic
minnym, oéwiadezenia majgtkowe radnyeh | pracownikow samorzadowych
“lozone w roku 2007,

9) Obwisdezenia majakowe radnych, przechowywano W teczee akiowsj
RG.0115. Oswiadezenia majatkowe” (kat. arch. B-10). Oswindezenia majatkowe
pracownikiw _samorzadowyeh praechowywano W teczce akiowej OR.
0115 Oswiadczenia. Informace” (kat. arch. B-10)

10) Zadania w zkresic prowadzenia spraw zwigzanych 2 przyjmowaniem
ofwiadczed majakowych radnych powierzono inspektorowi Pani Teresic





[image: image7.jpg]Kierszyn, a_pracownikéw  samorzadowyeh powierzonoinspektorowi  Pani
Elzbiecie Sieakowskici

‘Wyriki Kontrli omwiono 2 Wajiem Panem Romancm Fiedorowiczem oraz
Sckietarsem Gminy Panem Romualdem Deieisem w dai 17 stz 2008 ks
Wojta Pana Romana Fiedorowicza_poinformowano o przysugaieym mu prawic
glossenia umotywowanych zastzcten odnosnie usaled zawartych w protokole
preed. podpisaniem protokolu oraz dotenia wyjainieh do swierdzonych
protokole nieprawidlowosei w terminie 7 i o daty podpisania protoko.

Na tym protokl zakoriczono | podpisano b asiezeseh.

Prowkdl sporzadzono w_ dwich jednobramiseych cgzemplarzach. Jeden
cgzemplarz protokolu dorsszono Wejtow Panu Romanowi Fiedorowiczon,

O preeprowadzen kontrolidokonano wpisu w ksigzce idenci kool Urzeda
pod porycia | wrok 2008,

Raczki, 35 stycznia 2008 roku

StusszY WSPERTON
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