Zarządzenie NR 19

wójta gminy raczki

z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy i materiałów w Urzędzie Gminy Raczki oraz w jednostkach OSP w 2009 r.

Na podstawie art. 26 ust. 1, 2, 3, 4 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z póź. zm.) oraz Zarządzenia Wójta Gminy Raczki Nr 17 z dnia 20 listopada 2008 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy Raczki, zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy i materiałów w Urzędzie Gminy Raczki oraz w jednostkach OSP w 2009 r.

§ 1. Rodzaj inwentaryzacji: roczna.

§ 2. Rodzaj i metody inwentaryzowanych składników  majątkowych:

a) środki pieniężne –spis z natury,  inwentaryzacja roczna,

b) materiały (opał, oleje napędowe, oleje opałowe i inne) – spis z natury,  inwentaryzacja roczna.

§ 3.  Termin rozpoczęcia inwentaryzacji określa się od dnia 30 grudnia 2009 r.

§ 4.  Termin zakończenia inwentaryzacji określa się na dzień 5  stycznia 2010 r.

§ 5.  Nazwę obiektu  oraz planowaną datę dokonania inwentaryzacji określa załącznik Nr 1 ,,Plan inwentaryzacji na 2009 r.” do zarządzenia.

§ 6.  Do przeprowadzenia spisu z natury  materiałów i stanu kasy wyznaczam zespoły spisowe w składach osobowych przedstawionych w załączniku Nr 2 do zarządzenia. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7.  Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2009 roku.

§ 8.  Wyniki inwentaryzacji powinny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9.  Za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

§ 10.  Arkusze spisowe jako druki ścisłego zarachowania zostaną wydane przewodniczącym zespołów spisowych.

§ 11.  Na oddzielnych arkuszach inwentaryzacyjnych dokonuje się spisu:

· środków pieniężnych,

· materiałów.

§ 12.  Wykonanie nad prawidłowością, kompletnością, wyceną spisów oraz rozliczeniem inwentaryzacji powierza się pracownikowi działu księgowości budżetowej Pani Danucie Naruszewicz.

§ 13.  Nadzór nad prawidłowością wykonania inwentaryzacji powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 14.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt 

Roman Fiedorowicz

                                                                                                                             Załącznik Nr 1

Plan inwentaryzacji na 2009 r.

	Lp.
	Komórka organizacyjna podlegająca inwentaryzacji
	Planowana data inwentaryzacji
	Data inwentaryzacji rzeczywista 

	1.
	Urząd Gminy Raczki:

-gotówka,

- paliwo w samochodzie służbowym,

-olej opalowy w budynku po byłej SP w Żubrynku
	od 30.12.- 31.12.2009 r.
	

	2.
	Jednostki Ochotniczych Straży Pożarnych (paliwo, oleje):

-Raczki,

-Sidory,

-Wierciochy

-Stoki,

-Sucha Wieś.
	od 30.12.-5.01.2010 r.
	


Wójt

Roman Fiedorowicz

                                                                                                            Załącznik Nr 2

Wykaz
Składu Komisji Inwentaryzacyjnych do przeprowadzenia spisu z natury kasy oraz materiałów w 2009 r.

	Lp.
	Komórka organizacyjna podlegająca inwentaryzacji
	Stanowisko oraz imię i nazwisko
	Podpis

	1.
	Urząd Gminy Raczki:

-gotówka,

- paliwo w samochodzie służbowym,

-olej opalowy w budynku po byłej SP w Żubrynku
	1.Przewodnicząca Danuta Karaś,

3.Członek Komisji Piotr Gajda

3.Romuald Dzienis
	1................................

2..............................

3…………………..

	2.


	Jednostki Ochotniczych Straży Pożarnych:

-Raczki,

-Sidory,

-Wierciochy
	1.Przewodniczący-

Jan Bubrowski

2.Członek –Andrzej Czuper


	1..............................

2..............................

	
	-Stoki,

-Sucha Wieś.
	1.Przewodniczący-

Jan Bubrowski

2.Członek-Andrzej Czuper
	1.................................

2.................................


Wójt Gminy

Roman Fiedorowicz


